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Implementacion del Software MyBusiness POS

Requerimientos de Hardware
= Procesador: 1 GHz o superior (32 bits), 1.4 GHz o superior (64 bits).

=  RAM: minimo 512 MB, recomendable 2 GB o mas.
= Disco duro: 2 GB libres

Requerimientos de software

MyBusiness POS v17, es compatible hasta Windows 10 y se recomienda tener las siguientes
actualizaciones:

=  Windows XP: Service Pack 3 (SP3)

=  Windows Vista: Service Pack 2 (SP2)
=  Windows 7: Service Pack 1 (SP1)

Instalacion MyBusiness POS v17 en un solo equipo

= Descargar la versién que se encuentra en el sitio:
https://mybusinesspos.com/downloads/SetupMyBusinessP0S2017.zip

Factwa Bscrines i eSS m

Contabibdad Electronka

Curso Virtual de Capacitacion  Otros recursos de apoyo
Usuario Basico

®  Ejecute como administrador, el setup MyBusinessP0S2017, clic en Si, para empezar:
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e

letto » Descargas + SetuphyBusinessP0S2017 v |44 || Buscar SetupMyBusinessP0S2017 ,0‘
Compartircon v Nueva carpeta Ev 0 @

Nombre ' Fecha de modifica.. Tipo Tamafio

‘ﬂ MiB nentt WOEAMTIME — dgfcacidn 51157 KE‘

| orir

’@' Ejecutar como administrador

Selucionar problemas de compatibilidad

£ rremartic s 3

Control de cuentas de usuario

:Desea permitir que este programa de un editor
desconocido realice cambios en el equipo?

Nombre del programa:  MyBusinessPOS2017.exe
Editon: Desconocido
Origen del archive: Unidad de disco duro en este equipo

(%) Mostrar detalles Si No

2 frecuencis co

que aparecen estas notificacio

Seleccione el idioma, esto es solo para la instalacién de MyBusiness POS:

Seleccione el Idioma de la Instalacion

instalacian:

Selecdone el idioma a utilizar durante la

[Espaﬁol

-]

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
Al dar clic en aceptar se abrira el asistente de instalacion:
i5) Instalar - MyBusiness POS 2017 =N R
Seleccione la Carpeta de Destino
iDénde debe instalarse MyBusiness POS 20177
* _ Elprograma instalard MyBusiness POS 2017 en la siguiente carpeta.

haga dlic en Examinar.

Para continuar, haga dlic en Siguiente. Si desea selectionar una carpeta diferente,

Se requieren al menos 558,0 ME de espadio libre en el disco.

Examinar...

De clic en siguiente para la carpeta destino que por default marca:

ﬁl Instalar - MyBusiness POS 2017

Seleccione la Carpeta del Menii Inicio
éDdnde deben colocarse los accesos directos del programa?

oL

Para continuar, haga clic en Siguiente. 5i desea seleccionar una carpeta distinta, haga

El programa de instalacidn creara los accesos directos del programa enla
siguiente carpeta del Ment Inicio.

dlic en Examinar.
Business POS! Examinar. ..

"
ﬁ Instalar - MyBusiness POS 2017

Seleccione las Tareas Adicionales
éQué tareas adicionales deben realizarse?

Seleccione |as tareas adicionales que desea que se realicen durante la instalacion de
MyBusiness POS 2017 y haga dic en Siguiente.

Additional icons:

Crear acceso directo en escritorio

< Atrds ][ Siguiente > ] I Cancelar

< Atrds ][ Siguiente > ] [ Cancelar
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®  Declic eninstalar y permita que se complete la misma.

ﬁ! Instalar - MyBusiness POS 2017 = S ﬁ! Instalar - MyBusiness POS 2017

Instalando
Por favor, espere mientras se instala MyBusiness POS 2017 en su sistema.

Listo para Instalar
Ahora el programa estd listo para inidiar la instalacidn de MyBusiness POS 2017
en su sistema.

Extrayendo archivos...

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso o haga dic en Atrés si desea revisar
C:\o.. \MyBusiness POSMyBusiness POS 2017\Web\aspnetproductos.aspx.cs

o cambiar alguna configuracién,

Carpeta de Destino: - w 0w

C:\Program Files (386) \MyBusiness PO3\MyBusiness POS 2017

Carpeta del Mend Inicio:
MyBusiness POS

Tareas Adicionales:
Additional icons:
Crear acceso directo en escritorio

< Afrds ” Instalar || Cancelar

=  Oprima el botdn finalizar

3! Instalar - MyBusiness POS 2017 =

Completando la instalacion de
MyBusiness POS 2017

El programa complets la instalacidn de MyBusiness POS 2017
en su sistema, Puede ejecutar la aplicadidn hadiendo dic sobre
elicono instalado.

Haga dic en Finalizar para salir del programa de instalacién.

] Ejecutar MyBusiness POS 2017

Finalizar

Acceso a MyBusiness POS

" Ejecute el icono de MyBusiness como administrador de Windows, en la ventana de
login, seleccione la opcidn ‘usuario por defecto’.
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& Login

=

=

Estacion |EsTAcmm)1 ﬁ

v

\ MyBusiness
POS®

\"A V4

Usuario: [N oo o

113 Cancelar ‘

Como restringir al usuario por defecto

% USUARIO SUP EN ESTACION ESTACIONOL  EMPRESA, S.A. OF Qi 5| @ Business Managen Usuarios | EMPRESA, S.A. DE CV.

Para restringir el usuario por defecto siga la ruta: Business Manager /Configuracion / usuarios

- . > ¥ & B

MyBusiness POS | ate ~ Asiate | Dimear | Bowee: Copler

Huero

| womens Vesaric [ ombrs Taime TAl

@i

N
) |

Punto de venta
[

\
|

Punto de venta clasico

Caja cobro (cafeterla - comida rapida - cerrar cue.

2, sop usuano supernsorveL i Ao g

1 usuario: SUP

Del lado derecho de doble clic sobre el usuario SUP para abrir la ventana de propiedades, en el
campo Password modifique la clave.

& o]

Usuario \suP
Hombre [USLI&RID SUPERVISOR DEL SISTEMA

Password  [5UP

Depaitamento (25N

Eotografia ‘

¥ Es supervisar

@O Q% et

Aceptar ‘ Cancelar |

Llave de vendedar asociado

S

Llave de cobrador asociado

G

Lista de reportes
asignados |

Copiar derechos de
otro usuario
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=  Para poder ingresar dentro de la ventana de login debera teclear la palabra SUP (dejar espacio en
blanco) password.

10
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CONOCIENDO A MyBusiness POS

Barra de Tareas o Barra de Menus
La barra de tareas incluye los mddulos:

= Ventas

= Compras

. Inventario,

= Contabilidad

=  Pagos de servicios

=  Tiempo aire

=  Facturacion electrénica

®  Configuracién y Programacion.

# 1 USUARIO SUP EN ESTACION ESTACIONOL  EMPRESA, 5.4, DE (5] .= 51l

Business

»

Ventas

Compras

Inventario

Contabilidad

Pago de servicios

Tiempo aire

Facturacion Electrénica

n

Configuracion

Programacion

MyBusiness PC £ -

Busines Manager

Es una herramienta que concentra todos los médulos de MyBusiness POS, se localiza en la parte
superior izquierda, dar clic sobre el titulo de la etiqueta ‘Business’, y seleccione BUSINESS
MANAGER.

11
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I Business

Business Manager

Acerca de..

Business POS

_’

Esta ventana esta compuesta por una seccién de menus, una seccion de botones, un panel
izquierdo de carpetas, un panel derecho que se llena con los elementos de la carpeta seleccionada
-los cuales pueden ser otras carpetas o algun elemento especifico- y una seccién de estatus que
indica el catdlogo activo sobre el cual se estd trabajando y el nimero de elementos encontrados

en cada carpeta.

Esta herramienta opera de manera muy semejante al Explorador de Windows.

“«. .= Q. X g B
Atras Adelante Buscar Borrar Copiar  MNuevo
Carpeta |
Catalogos
|, Operacién [ Catalogos - l J
. % e
Reportes | .
Ingresos | Egresos § I Operacidn //
C_onﬁgnracién |
- Puntos remotos . Reportes / \
- -

E

Estaciones de trabajo

Usuarios

Monedas del sistema

._' Impuestos

_ Almacenes

| Tipos de movimientos de invel
W Conceptos de cuentas por cob
Conceptos de cuentas por pag
Conceptos de Ingresos
Conceptos de Egresos
Empleados

Personalizacion

J' Formatos del sistema

1 Reportes f
|, Procedimientos o rutinas ¢

| Scripts .NET (

Lo

Definicion de menus

i | Ingresos | Egresos $

| Grificos \

| Configuracion
e ‘:' J}
9 7
// [\
N
k\\\ —
\\ \‘\z&“___‘_—_

Las carpetas de las que se compone el ‘Business Manager’ pueden ser de dos categorias: las fijas y
las que se crean conforme se agrega informacion.

12
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Las principales carpetas fijas son ‘Catalogos’, ‘Operacion’, ‘Ingresos / Egresos’ y ‘Configuracion’.

T

o8 B

Atras Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Muevo
e |
-y Catalogos | K
Operacion b, Catalogos e
Reportes
Ingresos / Egresos § » Operacion
Configuracion
Reportes

Ingresos | Egresos &

Configuracion

XN&
S\

Un ejemplo claro de una carpeta en la que se agrega informacién, es cuando se crea una

linea.
$ Business Manager: Lineas : EMPRESA, SA. DECV. = o
«. = 0 ¥ yB
Atras Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Nuevo
ﬁ Business Linea | Descripcion | Nimero
[E-._, Catilogos
| Catilogo de Articulos
| Lingas
| Marcas Linea
| Fabricantes
Deseripeidn I
[]J Clientes
[, Proveedores Aceptar Cancelar
| Operacion
- J Reportes
[]J Ingresos | Egresos §
[ Configuracion
Acerca de

La opcidén Acerca de... se encuentra dentro del submenu, en la parte superior izquierda de la barra
de tareas. Esta opcidn le permite activar la licencia.

13
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# [ USUARIO SUP EN ESTACION ESTACIONO1

EM...

- <N

Business

Business Manager

I Acerca de...

Como registrar MyBusiness POS v17

—

=—a—
4 \\\
& =
ST

\

ness
POS®

V.17

sollware y junlo con su

I Hegisto on I ok

UGhvZWbpa CBUZWNobm9sb2dpZXMgTFREVK T 8YXJILTI

Para registrar MyBusiness POS v17, debe abrir la opcidn Acerca de. Los datos que debe colocar son:

No. De serie: si es licencia fisica, lo encuentra dentro de la caja de MyBusiness; si es serie electrdnica se
envia a su correo un certificado en PDF.

Correo electronico: debe ser un correo electrénico valido y real.

Llenando esos campos de clic en el botdn registro en linea y posteriormente en OK, en automatico le
aparecera el cédigo de registro, siempre y cuando en el equipo tenga Internet.

N

‘\ MyBusiness

VI7_

POS®

micenel cope el cidgo de softmare y funio con 13
oo o fan 0 pot Comeo elecininece.
merspor com o o tel (+52) TZ22740404

Tegitio en
linea "

UGhZW5peCBUZWHNobm9sb2dpZxXMgTFREVK I 3YXJILT

14
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Configuracion de usuarios en MyBusiness POS v17

Como crear un nuevo usuario

Es necesario ingresar a MyBusiness con un usuario supervisor, dentro del sistema dirijase a Business
manager/configuracién/usuarios.

 Business Manager: Usuarios | EMPRESA, S.4, DF C.V.

) ool
- = A | ¥ g B
Atrds Adelante | Buscar Borar  Copiar  Muevo
[@ Business Usuaria | Hombre [area [ 4]
:I: » S vac:umo CAJERO 0
£ ngre s . ) sup USUARIO SUPERVISOR DEL SISTEMA ADMIN. ©
” B contia 3
De un clic en Nuevo y capture los siguientes datos:
1. Usuario: Nombre del usuario con el que va a entrar al sistema.
2. Nombre: Nombre completo del usuario.
3. Password: clave o palabra de acceso.
£l usuarior CAJERD (= et ]
[CAtERG
[CatEra
[CAEAG
[
[CAProgram Flles (WOGI\MyD usiness POSSMubusiness POS
N, = = |l
00 00 e | e
= - [Fve Ly
- Lista de reportes I
asignados
(:lmlrlu derechas de |
Aceptar I Cancaelar I

Creado el nuevo usuario es necesario copiar los derechos de la barra de tareas, dentro de la carpeta de

usuarios seleccione el que acaba de crear y da clic secundario seleccione la opcién derechos de la barra de
tareas.

15
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@ Business Manager: Usuarios : EMPRESA, S.A. DE CW.

.= O). ¥ £ B
Atras Adelante Buscar Borrar Copiar  Nuevo
[@ Business Usuario Nombre Area_ | A.
~_, Catalogos
Operacién CAJERO w v
Reportes &
Ingresos | Egresos § 3 sup USUAE Nuevo
Configuracion -
Puntos remotos Eliminar
"M Eriaciones ae waito o
eo_) Monedas del sistema R
N
fepy Impuestos Derechos del Business Manager N
Amacenes : .
Tipos de movimientos de invel Interrumpir operacion del sistema \,
Conceston oo canin
OnCeplos de cuentas por pag Derechos de ventas \
Conceptos de Egresos -/ Asignar todos los reportes -
Empleados ~ N
; i ~
[, Personalizacion /,»/ Procedimientos de usuario AN
/ Mo existen precedimientes
h |
AN -— == e
=T
Dentro de la ventana seleccione la opcién copiar derechos:
Derecho de o bara de tareas ]

Derechos del usuario: [CAJERO Jlcasero

€

En la siguiente ventana coloque el nombre del usuario del cual va a copiar los derechos, active las casillas
correspondientes, y de clic en aceptar.

"Derechos de l barea de taress - i ) - [
Derachos del usuario: |CAJERO A\HCAJERO
=
Wl Copiar derechos. & [Cx2]
Usuario duefio de los derechos [sup _\l [USUARIO SUPERVISOR DEL SISTEMA
Usuario al que 5 o asignaran los derschos [casERO [easEro

¥ Derechos en In barr do tarens
¥ Dorechos dol Business Manngor F

N/
Guardar y salir

Salir

¥ Derechos do ventas
¥ Asignacion de roportes

-En la ventana de derechos de clic en guardar, aparecera los médulos y las opciones correspondientes a cada

uno de ellos, ahi deberd desactivar las opciones que desea restringir al usuario. Una vez seleccionadas las
opciones de clic en guardar y salir.

16
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—-- -
Derechos de la barva de tareas

| oot GO G0
= 2 2
- 3 4
e v
o 23 Euﬁj_ﬂ
e =1 4
i ==t
Fe @ il
- o
? it e i~

MANEJO DEL CATALOGO DE ARTICULOS

Para tener mejor organizado el control de ‘el inventario’ es necesario crear

&

.

€y

Guardar y salir

©

Salir

las LINEAS, MARCAS,

FABRICANTES, UBICACION, que son datos que se deben de capturar previo a la captura de nuestro catalogo

de articulos, y estos datos se crean, como se presenta a continuacion:

Seleccione el Business Manager, esta ubicado dentro de el boton BUSINESS:

= | USUARIO SUP EMN ESTACION EST...

=

B
R
S

Lineas de articulos

En el Business Manager, se dirige a la carpeta de Catdlogos - subcarpeta Articulos:

Punto de venta

L}
L]

17
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= =

Atras Adelante

Buscar

4 Catalogo de Articulos

.

«. . 0.} § Bem

Atras Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Nueve
Linea | Descripcion | Nimero |
[E-.., Catilogos
Articulos = ‘
Catdlogo de Articulos 7~
L /!
rro— L 41

En la ventana que aparece, capturar clave y descripcion de la linea a definir.

r ™
#8 Lineas de articulos ‘ Il u
Linea IEebidas

Descripcion IEebidas

Aceptar ‘ Cancelar ‘

Marcas de articulos
Para la definicién de Marcas, es similar al de Lineas y solo se selecciona la carpeta Marcas dentro de la
carpeta Articulos.

®  BbusiessManagerMa
- e . ¥ & B

Atrds Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Muevo

Q Business Marca I Descripcion |
-.. Catalogos
- Articulos

| Catilogo de Articulos

| Lineas

!

, Fabricantes

; Ubicacién

| Colores

| Tallas

| Modelos

I:I_J Clientes
#-., Proveedores (

SN

\)
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En el primer campo siempre se coloca la clave, ya que solo nos acepta 4 caracteres, en la descripcion ya se

puede poner algo mas detallado.

Marca

Dezcripcidn

Aceptar | Cancelar |

Fabricantes

Selecciona la carpeta Fabricantes, oprime el boton Nuevo, de la barra de herramientas, y en la ventana de

captura, colocamos los fabricantes.

e ——
¥ 4 Be—— | Hbicark

Copiar

@ -

Buscar

e

Atrds Adelante

Borrar

Nueve

'5 I_31_|=iness

(SRS C_aiélogos

| Catélogo de Articulos
| Lineas

| Marcas

| Ubicacidn

Colores

| Tallas

1 Modelos

_1 Clientes

Ubicacion

Selecciona la carpeta Ubicacion , oprime el boton Nuevo de la barra de herramientas, y en la ventana de

Fabricante

[ Deseripcion || Noply

Aceptar

e\

Cancelar

captura colocamos la ubicacion y la respectiva descripcion.

Modelos
L Clientes
[]----__j Proveedores

—

.= Q). ¥ & B—
Atras Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Nueve
BBusiness Jbicacion | Descripcion | A
B} Catélogos Ukicacidn
| Articulos -,
| Catilogo de Articulos Deseripeion
Lineas
Marcas
Fabricantes /
le
Colores /
Tallas p‘

Aceptar

Cancelar

o
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Impuestos
En el Business Manager, Configuracion y en la carpeta IMPUESTOS, se muestran los impuestos
mas usados.

€« > 3. ¢ yB

Atrds  Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Nueve

0 Business Impues.‘.| Descripcion | Porc... ‘
Catilogos o =

Operacion LY VA IVA16% %:15_[][]
Reportes £
.1 Ingresos /Egresos §
B & Configuracion
.1 Puntos remotos
..y Estaciones de trabajo
.1 Usuarios
.1 Monedas del sistema
i
..1 Almacenes
.1 Tipos de movimientos de invel
.1 Conceptos de cuentas por cob
.1 Conceptos de cuentas por pag

Fanrantne da Inaracne

IEPS 23% DESPUES Dgnji;q 4269
INPUESTO 0 %UJ_'MJ:I:I ‘
IMPUESTDESPEC;LE‘ %i's.;‘['w

IMPUESTDESPEQA:LS Wi,

IMPUESTOESPEGIALS #2500

IMPUESTO ESPECIAL S /%30.00

Se pueden crear diferentes impuestos que se quieran utilizar, si no lo encuentra en la lista.

E ] Business Manager: Impuestos : EMPRESA, S.A. DE C.V.
.= Q). ¥ &R
Atras Adelante Buscar Borrar  Copiar | Muevo
o Business Impues... | Descripcion | Porc... |
__, Catdlogos .
Operacion -
e Impuestos “
Reportes (=X
Ingresos / Egresos § Impuesta ,7
..1 Puntos remotos Descripoian |
1 Estaciones de trabajo .
| Usuarios Porcentaje %
1 Monedas del sistema
;i impuestos| “
) Almacenes Aceptar Cancelar N
., Tipos de movimientos de inve

..1 Conceptos de cuentas por cob
. Conceptos de cuentas por pag |~ (IE5 IMPUESTO ESPECJAL 5 %30.00

1 Conceptos de Ingresos °

.1 Conceptos de Egresos

.1 Empleados

#-_, Personalizacién

,/’.

Maneras para crear el inventario inicial

Para dar de alta el inventario inicial dentro de MyBusiness POS, existen 3 opciones que son:
1. Alta tradicional

2. Alta rapida
3. Importacion de articulos desde Excel
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1. Alta Tradicional
Para este proceso vamos a realizar el siguiente procedimiento:

Entrar al menu Inventario y seleccionar la opcién “Catalogo de articulos”.

~ o
ot Kkt i P | Ty I » s
Ceaia rml—
3 Precin & : I c.ﬁ-uh—
I T Ukl | |
Mascsn 1 | o ikl | I'.ddldl g
I | | g
Tnspen [ = _ Duton icones |

Como podemos ver, la ventana anterior contiene tres fichas; de las cuales, vamos a
enfocarnos en la primera que tiene el nombre “Articulo”.

1. Se captura la clave del articulo que puede teclear directo en el campo, previo
establecimiento de la politica para asignacion de claves de articulo o leer el cddigo
de barras que tenga el articulo a dar de alta.

9
2. Capturar la descripcion del articulo.

3. Seleccionar, abriendo la lista, la linea de producto previamente definida en
MyBusiness POS 2017. Por omision, este campo tiene asignada la clave SYS que
significa “linea general”.
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4. Abrir la lista del campo Impuesto y seleccionar la clave que le corresponda al
articulo, por ejemplo: IVA si tiene ese impuesto. Por omisidn, tiene la clave SYS que
corresponde a la tasa cero.

5. Para el campo “Marca”, se abre la lista y se selecciona la marca previamente
creada o en su defecto, dejar el valor por omision SYS que significa “marca
general”.

6. Los campos Ubicacion y Fabricante tienen por omisidn la clave SYS que representa
un dato general segin donde se capture.

7. Capturar un valor para el campo Costo Ultimo que, hasta este momento, es un
dato informativo.

8. En el campo Unidad, puede colocar valores como: Pieza, Caja, Litro, Paquete, etc.

9. Para cada articulo, MyBusiness POS 2017, tiene 10 listas de precios que se van
colocando en los campos Preciol, Precio2 y Precio3 en esta fichay de la 4 ala 10
en la ficha “Listas adicionales, existencia por almacén, familias”. Al capturar el
precio se despliega un valor en el campo “% Utilidad” y, a partir de la lista 2 se
puede colocar una cantidad que sera condicionante para aplicar dicho precio, esto
ultimo se vera mas adelante en “Configuracion de la Estacion de Trabajo”.

Siguiendo los pasos anteriores podemos obtener la informacién como se ve en el siguiente
ejemplo:

[

Fetbodda | Lintat adooraiel Sameraahs for sieacen Lakad | B N
| Aaticels [ BOMAIDD = I faaminy Lok 0
Dabcipeadl  Somsy Bonal oot [Limcs de bieg p seds o %)
Lises eebudas " fmpuean  [5V5 e g
Maca BORA [ Uksesdn  [5YS |l
Fabricanie (373 -
Coato Ukima  [B00000  Pean [ iradsd [Pesra |
Caritiy [ T Emilencia |
Pascn de laks 1200000 X Utisisd (50 00000 = - |
Pyecm 2 (11 Eam I hiletad 77 50000 Cantiiad g (00
Paesma |10 000w X Ul [, pooon Cantinlad (33 pooon g
I | |
g [ |

Finalmente, puede utilizar el botén [Guardar] para grabar la informaciéon actual y
continuar capturando los datos de un nuevo articulo o darle clic al botén [Guardar y Salir]
para grabar la informacién y cerrar la ventana.
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Dentro del proceso para dar de alta un articulo, tenemos en la ficha “Informacion
adicional” algunas opciones para agregar caracteristicas al articulo. Dichas opciones son
las siguientes:

i Informacicn adicional |

Articulo para venta
Yende a granel

Yender abajo del costo
Articulo bloqueado
Control de S5 erie

Control de lotes

E= articulo Compuesto
Control de inventario
Modificar precio en tienda

Solicitud de peso
Inwventario por presentacidn
En oferta

7343777774

= Articulo para venta: Activada por omisién, indica que el articulo dado de alta estd
listo para venderlo. Se desactiva para articulos que se toman como insumos para
crear otros articulos.

= Vende a granel: Debe activarse cuando el articulo dado de alta se va a vender de
forma fraccionada, por ejemplo: azlcar, cemento, carne, etc.

= Vender abajo del costo: se activa regularmente con articulos perecederos como
frutas y verduras que, en determinado momento se tengan que vender a un precio
menor al que nos costd, tratando de perder lo menos posible.

= Articulo bloqueado: Se activa para aquellos articulos que no se pueden borrar
porque ya hubo movimientos con él y no se quiere continuar usandolos. Es un
proceso de baja légica del articulo.

= (Control de series: debe activarse para aquellos articulos que, para poder
diferenciar uno de otro, traen de fabrica un cddigo o cadena de caracteres
denominado “serie”, por ejemplo: articulos electrdnicos.

= Control de lotes: con los articulos que manejan lote y fecha de caducidad deberan
de activar esta casilla, por ejemplo: medicamentos.

= [Es articulo compuesto: MyBusiness POS tiene la posibilidad de crear “kits” de
articulos; es decir, un articulo que estard conformado por otros articulos. El
articulo principal debe tener esta casilla activa y se podran capturar los
componentes de éste.

= Control de inventario: activada por omision, indica que el sistema llevara registro

de movimientos de inventario v, si se desactiva, no habra seguimiento de dichos
movimientos.
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» Modificar precio en tienda: al activarla permite el cambio de precio del articulo, en
el punto de venta, aunque el usuario no tenga derechos para hacerlo.

= Solicitud de peso: si se activd la casilla “Vende a granel” debera activarse esta
casilla, ya que funcionan conjuntamente y si no cuenta con una bdscula conectada
aparece una ventana para capturar el peso del producto a vender de forma
fraccionada.

* |nventario por presentacion: cuando se activa esta casilla, se le indica al sistema
que el control de inventario no sera por el articulo base sino por la presentacion
gue tenga definido el articulo.

= En oferta: para aquel articulo que vaya a tener definida una oferta deberd de
activarse esta opcién.

2. Altarapida

Otra opcidén para dar de alta nuestros articulos en MyBusiness POS 2017 es el alta rapida de productos.
Se activa con el siguiente procedimiento:

Menu Inventario, opcidn Alta rapida de articulos como se ve en la siguiente imagen:

Alta répda dearticulos

Aparece la siguiente ventana:

Alta ripida de productos Eﬁg{

Cédigo del producto I I

Descripcion I

Unidad de medida I

Precio de costo @ Articulo con IVA
Precio de venta © Anticulo sin VA

El precio de venta del articulo incluye impuesto

Aceptar (F5) Cancelar |

Se capturan los siguientes datos:
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Cddigo del producto: clave que se le asigne al articulo o la lectura del cédigo de
barras que tenga de fabrica el articulo.

Descripcidon: nombre del articulo.

Unidad de medida: puede colocar el dato que representa la forma de medir el
articulo, por ejemplo: pieza, caja, litro, kilo, etc.

Precio de costo: es el valor al que se va a comprar el articulo.
Precio de venta: es el valor al que se va a vender el articulo.

Opciones “Articulo sin IVA / Articulo con IVA”: para indicar si el articulo causa
impuesto del 16%.

Casilla “El precio de venta del articulo incluye el IVA”: se activa cuando queremos
indicar que el precio de venta ya lleva el 16%.

Finalmente se da clic en el botdn [Aceptar] para concluir el procedimiento de
captura.

3. IMPORTAR ARTICULOS DESDE EXCEL

Esta herramienta de MyBusiness POS es muy util cuando se tiene un listado de articulos muy extenso o si

tiene ya creado un catdlogo en Excel, solo se hace un vaciado de su informaciéon en el formato

preestablecido que trae el programa que se localiza en:

C:\Program Files (x86)\MyBusiness POS\MyBusiness POS 2017\templates\articulos.xls

[

v f!

C D E F G H \ J

3
4

A ]
1 |Codigo del producto |Codigo de bamragDescripcion [Precio de venta [Precio sugerido]Costo ultimo Existencia_[impuesto]Unidad |Linea |
2

Posteriormente se dirije al modulo inventario/ importar Articulos desde Excel(tm)
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Importar Articulos desde Excel(tm)

Solo oprime el boron <aceptar> para inicializar la importacion del archivo de productos a
MyBusiness.

B3 Importando desde Excel(tm) = O x

Impoaiar calilogo de productos y existencia desde excel

|[.‘:\Pmya- Files |G \MyBusiness POS\MyBusiness POS 201 7\emplates =|
Detalles:

oo | oo |

MANEJO DEL CATALOGO DE CLIENTES

De la misma manera que se hizo con los articulos, hay rubros para la clasificacion de

clientes que nos permita organizar la informacion de éstos. Dichos rubros son los
siguientes:

Clasificacion de clientes.

En el Busines, seleccione Business Manager, se dirige a la carpeta CLIENTES, CLASIFICACION DE CLIENTES,
oprime NUEVO, y podra crear clasificaciones de sus clientes.

.
Jusiness POS

Acerca de...

«. >

Btras Adelante

Q.

Buscar

LR

Borar  Copiar |Nuevo

@ usiess Tpo [ Descri..
[, Catilogos
NS _} Articulos Ecom Contado

Clientes
-,y Catélogo de clientes ECREDI Crédito
) Vendedores
Cabradores

J W Clasificacion de clientes,

. 7nnaz e clisntaz
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Zonas de clientes

Seleccione la carpeta Zona de clientes, oprime el boton Nuevo de la barra de herramientas, y en la

ventana de captura, puede crear difrentes zonas para sus clientes.
c—

Zona | Descri.. |

«. = Q). ¥ g

Atras Adelante | Buscar Borrar  Copiar

r I_31_|siness

"R centro
=k

| Catilogo de clientes _.I ._ NORTE NORTE
| Vendedores .

| Cobradores ﬁSUR SUR

| Clasificacion de clientes -

8 Zonas de clientes

| Fahransa

Cobradores

En el Business Manager, seleccione la carpeta Cobradores, oprime boton Nuevo de la barra de
herramientas, y en la ventana de captura colocamos los dastos solicitados para los Cobradores.

® Business Manager: Cobradores : EMPRESA, S.A. DE C.V.
o . % g
Atras Adelante | Buscar Borrar  Capiar
[@ susiness | cobrador
£ Catalogos
..} Arficulos
~ Clenfes
., Cataloga de clientes Cobrader
-, Vendedores =
[ cobradores ] Hombre
~.; Clasificacién de clientes )
| Zonas de clientes LComisitn
.1 Cobranza
.} Proveedores
~.J Operacion Aceptar Cancelar
..} Reportes \
.1 Ingresos | Egresos § Y
~ %}, Configuracién - ;‘ ,7
// Y
- ! //

Vendedores

En el Business Manager, seleccione la carpeta Vendedores, oprime boton Nuevo de la barra de
herramientas, y en la ventana de captura colocamos los vendedores

® Business Manager: Vendedores : EMPRESA, SA. DECV.
«. .= Q.| ¥ ¢@
Atrss Adelante | Buscar Borrar  Copiar |N
[@ Business Clave [ Hombre [
B} Catélogos
Articulos
5. Clientes ]
i [, Catalogo de clientes Vendedar
|
: ., Cobradores Hombre [

| Clasificacion de clientes

Comsiin [T
| Zonas de clientes

-, Cobranza ¥ Acivo
. Proveedores

.3 Operacién
Reportes
L]
#-_; Ingresos / Egresos § Aceptar Cancelar \
% Configuracién \

7 y
e T4 )‘,,//

Alta tradicional de clientes
Para acceder al catdlogo de clientes basta con abrir el menu Ventas y dar clic en la opcidn “Clientes”.

27



MyBusiness POS v2017 - Manual del Usuario

Clientes

El sistema de forma automatica genera una clave consecutiva y siempre comienza en el nimero uno. Le
sugerimos que las claves de los clientes tengan una relacion con la forma en que tradicionalmente los
conocemos, por ejemplo, si tiene un cliente el cual usted y todos sus empleados lo conocen como
“Gutiérrez” entonces la clave del cliente puede ser “Gutiérrez”. De este modo conseguird memorizar estas
claves de una manera natural, dando asi agilidad a las operaciones relacionadas del sistema.

En la siguiente ventana tenemos el ejemplo del alta de un cliente donde se asignan tanto zona como tipo de
cliente y demas datos para complementar el ejemplo:

Clave del cliente 000001 [ Bloqueado Puntos
Nombre do clionte |/919¢ Luis Requena Aguilar Dias de crédito L
Pais MEXICO Cédigo postal |50110 Limite de erédito [
Calle [Progreso Lista de precios 1
Numero Exterior | 2074 Numero interior |0 Descuentos X 0) o 0
Colonia SAN BUENAVENTURA ]
Poblacién [Toluca Ciudad |Toluca Revisién y pago
Estado México oMail ioigerequena@mybusinesspos.com
Telsfono 722 2740404 eMail Cobranza
REC. REAJ670427K46 Observaciones
Clasificacién IR & vendedor |SYS =
Zona CENTR &€ Cobrador  [5Y5 &=
' - Suatdar J
I J—— Direcciones de i .
= embarque = 14l ;'J

A continuacion se describe, las opciones de lado derecho,de la imagen anterior:

= Puntos: esta opcion se usa cuando los clientes van acumulando los puntos en el sistema.

= Dias de crédito: si el cliente maneja crédito, aqui se establece

= Limite de Crédito: fija un limite para el crédito que se le otorga al cliente

= Lista de precios: Asigna la lista de precios que se le dara a este cliente

= Descuentos: % de descuentos que tiene

= Revision y Pago: Establece el dia en que se revisa su crédito, asi como los dias que debe de
pagar

= Email: Correo a el que se enviaran las facturas electrdnicas y /o avisos o notificacion

= Observaciones: Campo para agregar alguna nota adicional u observacion sobre el cliente

= Direcciones de Embarque: Captura de la direccién de donde se hace él envié de la compra

Importacion de clientes desde Excel
Esta opcion es de gran utilidad, siya cuenta con un listado de clientes, lo puede usar para importarlo a
MyBusiness POS. Se aloja en el modulo ventas, Importar clientes desde Excel (TM).
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Importar clientes desde Excel(tm)

Al dar clic en el icono, se depliega la ventana de importacion, se muestra la ruta donde se guarda el
archivo de Excel:

C:\Program Files (x86)\MyBusiness POS\MyBusiness POS 2017\templates\Clientes.xls

-5 =

Importar catalogo de Clientes desde excel

|E:\ngram Files [xB6)\MyBuziness PO5\MyBusineszs POS 201 ?\lemplalesj

Detalles:

Aceptar Cancelar | Abrir archivo

Solo debe oprimir <aceptar>, para que la informacion previamente capturada en dicho formato se muestre
en el sistema.

Debe basarse en el Layout establecido de Clientes.xls, para ingresar su respectiva informacion, se
recomienda no usar caracteres especiales y no dejar casillas vacias.

A B ¢ ) E F G f | J K
CLIENTE {NOMBRE|CALLE [COLONIA{POBLACION{ESTADO TELEFONO|RFC  |DIAS DE CREDITO {LIMITE DE CREDITO {TIRO DE PRECIO

T»

Mt

Cobranza
El manejo de cobranza se localiza en el médulo ventas/Cobranza, y hace referencia a los clientes que tienen
‘Crédito’, y en el cual se aplican nuevos abonos, nuevos cargos y/o saldar sus créditos.

Cobranza

Al oprimir el boton Cobranza se muestra lo siguiente:
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Cliente. g0t [gg [ RoBERTS Datos del Nueva Consultar
Saldo total li Saldo del documento ,7 cliente cobranza historial
[V Mostrar salo documentas con saldo Nuevo Abano | Nuevo cargo Consultar
documento
|\_ Refrescar Halla |
Eliminar
|Documen|Referencia |Fecha|Vencimiem(|Imnone |moneda |saldo |clieme

A continuacidn, se describe cada opcidn:
= (liente, se debe seleccionar el cliente al que se le va a hacer el nuevo abono.

= ‘Nuevo abono’

E3S X
.
Cliente 000001 [ [uuAROBERTS Datos del Huiva Consultar |
Sakdor ol ,7 Seldo del docy ,— cliente cobranza historial
Mostar scka documentos con tako I Consultar
¥ Mosirar s con Hueve Abono] Nueve cargo | documento
Eliminar
[ |Referencia [Fecha|Vencimient|imp: da [saldo |cliente |

Se mostrara la ventana de captura del nuevo abono, en el que se puede seleccionar si el
abono se hara en efectivo, cheque, trasferencia, etc, obteniendo un comprobante por ese
abono, al dar clic en ‘imprimir’.

Cliente: |'uuuum % JUILIS ROBERTS

Docnmenta:IEFE ||'§f' |m EFECTIVO
Referencia: I
Moneda: [0 l% Tipo de cambio:  [1.00

mporte:  [IET___ ] Fecha: A0 o

Observaciones

Saldo: |

Aceptar Cancelar

=  ‘Nuevo cargo’, es en donde se genera un ‘nuevo cargo’ al saldo del cliente.

= ‘Consultar Historial’, muestra el historial de pagos y cargos que ha tenido algun cliente en particular
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%* Movimiento de cobranza

Propiedades Cargos/bonos | Observaciones |

CLIENTE _ [FECHA DoC REFERENCL| CARGO-ABC| _IMPORTE| MONEDA Beimprimit
000001 2017-06-22 | TK 6 C 100.00| MXN 0 TN SD)
000001 2007-01-26 [ efe. A 15.00[ MXN
000001 2017-06-29 |EFE 0 [ 100.00[ MXN

>

<
I — I — _

‘Consultar documento’, muestra la referencia del documento de pago

n

¥ Cuentas por cobrar - a X

liente W% [Juan AntonioRios Datos del Nueva Consultar

aldo total [165.00 Saldo del documento | 105.00 cliente cobranza historial

7 Mostrar solo documentos con saldo Nuevo Abono | Nusvo cargo l::oDcI:Jsr:::{o

Refrescar Malla | Bt
Eliminar
Documen|Referencia |Fecha|Vencimientc|Importe moneda |[saldo cliente
220622062017 | $100.00 MXN $185.00
=  Refrescar Malla: opcidn para después de algin pago o nuevo cargo, aplique actualizacion.
Refrescar Malla

= ‘Eliminar’, borra’ la cobranza, aunque se tenga saldo y no es posible recuperarlo.

3 Cuentas por cobear

L T E [AILIA FodESERTS Do S Hewva Conpltar

— S f i cobtnnrs | Wil |
Ciomailias

& ooty sk chocumanios con ks Mevs Aboass | Meevo caego
T

e =

:[Iotmf-ﬁdﬂ:mu :Fm-ﬁmmlhw |rl-l:n¢d| |uldo Il:lmk

MANEJO DEL CATALOGO DE PROVEEDORES

Para capturar los proveedores busque en la ‘barra de tareas’, pestafia ‘Compras’, clic sobre icono
de ‘Proveedores’. Al aparecer la ventana de proveedores notara que el sistema de forma

automatica genera una clave numérica consecutiva.
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Proveedores

Clasificacidon de proveedores
Los proveedores se pueden clasificar de varias formas, ejemplo: internos, externos, nacionales,
internacionales etc.

Esta caracteristica, la puede generar desde el <Business Manager - Catdlogos - Proveedores -Tipos
de proveedores>, ejemplo:

' Business Managern: Tiposp : EMPRESA, S 4. DE C.W.

- .= @A) ¥ g (e
Atras Adelante Buscar Eorrar Copiar Muevo

& Business Tipo | pescrip... |
’ ,,E?ta:.).ﬁzf.os ey INT1  INTERNO

Clientes

Proveedores ey EXT1 EXTERNO

__J Catalogo de proveedores )

b -

.4 Cuentas por pagar

Operacion

Reportes

Ingresos { Egresos $

£x Configuracidon

Contactos
Puede dar de alta uno o mas contactos por cada proveedor, dentro de la ventana principal de
Proveedores, dar clic en el botdn ‘contactos’:

B Catélogo de proveedores - o X
Clave proveedor [—uggguz . .
Dias de crédito 10
Limite de crédito [ 10000
Nombre FABRICAS SELECTAS 10000
Pais [MERCO | Cédgopestal  [smm
% 0 0 0
Calle [HiDALGD [ o] o
o [cenTRO Revisiénypago [
eMail i i
Towc sy fabiicas_selectas17@gmail.com

Poblacién Ciudad

Estado [MExico
Teléfono 7222740404
Observaciones

REC [xaxx010101000 3

Clasificacion N e

el | ;Ij

Guardar Contactos Salir oy
| |
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Al dar clic, puede crear, modificar y eliminar los datos del contacto:

=3

1. Contactos por chente

| nombre | puesto | telefono o

nmlr.ism Ventas (17222740404

Nuevo Modificar Eliminar

I

Salir

Alt ]
I’.ahuii‘ Guardar ‘ Contactos

Diri
[ fereserirrorvrerorve o SRR

Salir

1] .
1

Lo L L]l

o

, enlave

[ Contacte - ml X
Mombre
Puesto |Venla:
Email |l|anciscu_hdz@gmail.com
Teléfono 017222740404
Celular |
Aceptar ‘ Cancelar ‘

del proveedor, una vez terminado de clic en GUARDAR y/o GUARDAR Y SALIR.

3 Catdlege de proveedores

Clave proveedor |uuum]2

Cddigo postal

50170

- O X
Dias de crédito 10
Limite de crédito 10000
x | o 0 0

Ciudad  |TOLUCA

Nombre [FABRICAS SELECTAS
Pais [MExICO
Eelle [HiDALGD

Colonia |CENTHD

Pablacién [ToLuca

Estado ’W
Teléfono [7222740404

REC [raxc<oioioioot

Clasificacion INT1 =

Guardar y salir

Guardar

Contactos ‘

Observaciones

Revisidn y pago ‘

i —

‘fablica:_:eleclaﬂ F@gmail. com

Importacion de proveedores desde EXCEL(TM)

Para la importacidn de proveedores desde Excel(TM) puede obtener la plantilla/formato desde la

siguiente ubicacidn:

C:\Program Files (x86)\MyBusiness POS\MyBusiness POS 2017\templates

Mismo que contiene la siguiente informacién, se muestra un ejemplo de un solo proveedor.

A
1 |PROVEEDOR |NOMBRE

c
CALLE

D
|COLONIA

E F G
|POBLACION [ESTADO | TELEFONO |RFC

o |

2 Toooo3 ABASTECEDORA RUTREN
3

AZTECAS

EJIDOS DEL MORAL

MEXICO

| J
|DIAS DE CREDITO |LIMITE DE CREDIT
56047714 ARUB30627LS8 10

Una vez terminado el formato con uno o mas proveedores, abra el médulo ‘compras’ opcion

10000

<importar proveedores>, seleccione la ubicacién antes mencionada o alguna otra si lo tiene en

otra carpeta. Dando clic en ‘aceptar’:
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Importar proveedores

L]~

B Importande desde Excel{trm) - a x

Impmtar catiloge de proveedomes desde excel

[E:\Progsam Files [xBE]\MyBusiness POS\MyBusiness POS 200 Tyempl: - |
Dietalles

‘ Cancelar Abrir Archive

Hasta que muestre el mensaje: “Catalogo importado” este tarda proporcional a la cantidad de
proveedores que contenga en archivo de Excel.

Merusge E
Catalogo importado

Aceptar

Cuentas por pagar

El mdédulo de cuentas por pagar permite llevar un control de los saldos que tenemos
con los proveedores. Para acceder a este mdédulo busque la ‘barra de tareas’, después
la pestafia ‘Compras’ y de un clic sobre el icono ‘Cuentas por pagar’.

Cuentas por pagar

Indique la clave del proveedor del cual desea consultar su estado de cuenta y presione <Enter>.
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- ]

Proveedor =

W Mostrar solo documentos con saldo

Documeaneferencia |Fac1ura Fecha |Vencimientc [Importe moneda [saldo

Puede dar de alta en cualquier momento una cuenta por pagar, realizar un abono, modificar algin
documento. Como ejemplo aplicaremos un nuevo abono, basta con seleccionar el documento y
dar clic, seleccionar <NUEVO ABONO>, usted debe llenar los campos necesarios una vez echo dar
clic en aceptar para que lo aplique, tiene la propiedad de imprimir o no el abono.

Proveedor  |000002 =
¥ Mostrar solo documentos con saldo D

[ [ ia |Factura Fecha|Vencimi moneda [saldo
»_[com 03062 03-06-2017

W Documentos de page  proveedores. - X

Documertas Afectadas | Dbservacionss|

Proveedor [TIE E [

Documento: ‘ Sall

Nimer: |

Moneda: — [MxN = Tipo de cambio:
Importe:  [am0 1 Moneda base:

Fecha de depssio: [30/08/2017 <]
Porapliear [~ [ Darporaplcado

Concepla de page [FROV [ |

MXN COM1

Aceptar ‘ Cancelar ‘ 7 Impimic

Puede posicionarse en la ventana principal de cuentas por pagar, dar clic en <nuevo> para crear

un cargo y/o abono depende las propiedades del proveedor, asignar un importe y si este se liquidd
o no.

E? Movimiento de cuentas por pagar %

l Cargos/Abonos ] Dbservaciones]

Id l—
Proveedaor | ’% |
Tipo de documento | ,% |

Mumera de referencia Moneda E‘
Tipo de cambio

Importe '7 Saldo 0.00

[ Pendiente

Fecha 30/06/2017 hd Vencimiznta | 30,08,2017 hd
Aceptar ‘ Cancelar ‘ ‘
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Rol de proveedores

Ubique el médulo COMPRAS, opcién, ROL DE PROVEEDORES como la imagen demostrativa,
seleccione un proveedor, de inicio le indicara, a este proveedor, que aun no se le asigna ningun

“dia de visita”

Rol de proveedores

9! Rol del proveedor

Proveedor [000002

;\I |FABRICAS SELECTAS

§ Periodicidad de visita

-

A esle proveedor atin no se le asignal ningiin dia de visita

] N
ey g N
ul=>
B : [ P "
E o
Semanal Otro Informe

Puede utilizar la primera opcion que tiene la funcidn de programar la visita del proveedor previo
seleccionado de forma semanal, por dia, hora y hacer una observacidn, se finaliza dando clic en

‘aceptar’

5 Rol semanal del proveedor

Proveedor: 000002 - FABRICAS SELECTAS

™ Lunes v Martes ™ Miércoles [ Jueves

Hora aproximada de visita |10:00:00 a. m. —

¥ Viernes

[ Sébade [ Domingo

€

Aceptar

Nota: |Confirmar visita via telefonica con el contacto estab\emdo\

Puede utilizar la segunda opcidn que tiene la funcién de programar la visita del proveedor previo
seleccionado de forma mensual y establecer un horario, aplica para 1 0 mas meses depende, si
habilita o no alguno de los checkbox de la parte inferior y también se puede colocar una

nota/observacion y se finaliza dando clic en ACEPTAR.
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sl Calendario para: DODD02 -- FABRICAS SELECTAS X
2017 e | «=|  Junio — |
Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes  Sabado

™ 28may. [ 2%may. [ 30may. [ 31-may. [ 01§un. [ 024un. [ 03jun
[~ 04-jun. [ 05-un. [ 06jun. [ 07-un. [ 08jun. [ 0%un. [ 10-jun.
™ 1-jun. T 12-un. ™ 13un. [ 144un. ™ 15jun. " 16§un. [ 17-jun.
™ 18jun. [ 19un. I~ 20jun. [ 214un. ™ 22-un. [ 23jun. [ 24-jun.
™ 25jun. [~ 264un. I~ 27-un. [ 284un. ™ 29un. [ 304un. [ O7-jul

CO24u. [ 034ul. [ 044qul. T 05jul [ 064ul. I O74ul. [ 08ul

Hora aproximadade visita |03:58:47p. m. —

Nota:

" Aplicar solo a JUNIO de 2017
{+ Aplicar a todas |as fechas seleccionadas Q _9 :l_i_i _I' :
Aceptar Salir J

Mostrara la ventana con la programacion de visitas segun sea el caso, semanal (muestra los dias a
la semana que visita) o mensual (muestra todos los dias del mes en que el proveedor debe visitar)

o Rol del proveedor X
Proveedor 000002 ] [FABRICAS SELECTAS
Este proveedor te visit6 6 visitara los dias: 05, 09, 12, 16, 19, 23 y 26 de
JUNIO
Periodicidad de visita
P SR ——,
R i B =N
| B | By | ©
I = o T ”
I Semanal Otro Informe Salir

4

En la ventana principal de ROL DEL PROVEEDOR en el botén INFORME muestra segun rango de
fechas y filtro de proveedores el id de visita, hora, monto estimado, monto de compra y podemos
seleccionar si ya se cumplié o no la visita acordada para ese ID.
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i Visita de proveedores X
Visita de proveedores del dia | jusves . 1de junio de2017 ] al [ viemes 30de juno de2017 v [ Todas las fechas
Del proveedor 000002 4 &t [oooooz 3] T Todos los provesdores
d Pr or 2 | poere Monto Monto Ya visité el
estimado compra negocio
1 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
4 2 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
3 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
4 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
5 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
6 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
7 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
Registros: 7
Aceptar
A

Visita de proveedores
En modulo ‘compras’ opcidn ‘visita a proveedores’ puede consultar por filtro de fecha y filtro de

proveedores, que dias visito o visitara dichos proveedores(s) asi como la hora y montos.

sl Visita de proveedores Xk
Visita de proveedares del dia | jueves . [lde junio de2017 =| al [ viemes 30de junio de2017 =] [ Todas las fechas
Del praveedor (000002 'A| al [oooooz ;\J I™ Todos los proveedores
Id Br T Mag Monto Monto Yavisitd el
estimado compra negocio
4 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
2 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
3 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
4 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
5 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
6 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
7 FABRICAS SELECTAS 16:00:00 0.00 0.00 r
Registros: 7
&
Aceplar
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MANERAS PARA APLICAR EXISTENCIAS AL INVENTARIO

El control de existencias en un principio puede parecer un simple proceso de sumas y restas en la
cual la mercancia entra y sale y el Unico trabajo de la computadora es llevar esta cuenta para al
final arrojar la existencia. Sin embargo, ademas de esto, la computadora lleva un control del costo
de los productos, de los margenes de utilidad y costo de ventas. Esto es afectado por el orden en
el que se realizan los procesos de captura, por ejemplo, si en este momento vendemos mercancia
de la cual no tenemos existencia capturada, el sistema no puede determinar el costo de venta,
pero si posteriormente se captura la compra que justifica la existencia, el sistema indica la
existencia de forma correcta pero no asi el costo de la venta que naturalmente se fue en cero lo
que indicaria una falsa utilidad del 100%.

A continuacidn, se describen diferentes maneras para aplicar existencias al inventario.

Entradas al inventario
.Este mddulo también es util cuando se trata de capturar entradas al inventario por razones

distintas a la compra tradicional.

Dirijase a modulo INVENTARIO opcién ENTRADAS AL INVENTARIO y de un clic en el icono.

Entradas al inventario

Empiece con seleccionar un concepto de entrada, asi como el almacén que sera afectado, fecha
por default del documento y en la parte de Articulo hacer la bisqueda por medio del teclado o un
lector de cddigo de barras para productos terminados, si son presentaciones como en la imagen
demostrativa debe editar campos del segundo renglén para que afecte en cantidad. De ambas
formas se suben las partidas con el botdn de puntos suspensivos.
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;:‘\ Asistente para entradas al inventario. — *
1 Concepto de la Entrada: |A++ g‘ |Alliculos promocionales Almacen |1 g’
Fecha del documento  [30/06/2017 B
Articulo |aTY  |Precio |Importe | Descripcién | Presentacién |pr.ary | i‘
12345  10.00 1 10 art de prueba1

[+ | f
Articulo Modelos | Cantidad  Unidad Precio Importe

|345678 & |cajetilla de cigarros 10 lcaj  [40.00 400.00 .
2345643

| . g | | ™ Lector de Cadigo de Baras " Dejar como movimiento pendiente
Presentacion: [F8] |10 | v  Imprimir movimiento.

Observaci al imiento de entrada.

entrada - k:onfirmar consultado documento

o reporte. TOT AL 10.

Einalizar (F5) Cancelar

Puede hacer anotaciones como observaciones al movimiento, dejarlo o no como pendiente, esto
para regresar a confirmarlo o seguir incluyendo partidas, también la opcién de impresién o no.

Esta se concluye dando clic en botén FINALIZAR o con F5 asi mismo le preguntara “Si esta seguro

de querer cerrar la entrada al inventario”

Las Entradas pendientes o confirmadas puede consultarlas en Business manager, Operacion,
Entradas/Salidas al inventario dentro de su carpeta correspondiente.

" Business Manager: EntradasSalidas : EMPRESA, 5.A. DE CV.

«.=> Q). ¥ & B

Atras Adelante Buscar

Borrar  Copiar  Muevo

Catdlogos
Operacion
| Ventas

1 Compras

0 Business
.

=

.1 Inventarios fisicos
Reportes

, Ingresos /Egresos §
Configuracion

J_J Entradas/Salidas al Inventario

Carpeta

Entradas Pendientes

Entradas
Salidas Pendientes

Salidas

Los conceptos para entrada de inventario también puede consultarlos, modificarlos o dar alta a
uno nuevo en Business manager, configuracidn, tipos de movimientos de inventario.
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" Business Manager: TipoMovim : EMPRESA, 5.4, DE CV.

«.> Q). ¥ ¢ @B

Atrds Adelante | Buscar Borrar  Copiar  MNuevo

Business Clave d Descripcion
Catilogos
Operacion
Reportes

Ingresos | Egresos § T01 Transferencia a estaciol]_m y ‘ Salida

BONIFICACION

Configuracion ; ¥ | L

' puntos remotos :IAH Articulos promocignales F & Entrada
| Estaciones de trabajo "X N

| Usuarios :IREG REGALO r & y Entrada

| Monedas del sistema 7. 1 A

| Impuestos :'EX- SALIDA DE EXCEL | Salida

Almacenes 4
| Tipos de movimientos de invel :lEX+ ENTRADA EXCEL i Entrada
| Conceptos de cuentas por cob
| Conceptos de cuentas por pag :lcoR CORTESIA ] Salida
Conceptos de Ingresos
) Conceptos de Egresos :lPRO- PROMOCION Entrada

| Em pleados

Personalizacion PR PROMOCION DEL PROVEEDOR Entrada

Ordenes de compra
Nos ubicamos en modulo ‘compras’ opcién ‘ORDENES DE COMPRA’

= Compras

Ordenes de compra

Nos abrird el asistente que puede guiarnos durante el proceso. Dando clic en botdn siguiente.

{.‘\:s;ten-t-e Ordenes de compra — ><
Asistente para Ordenes de MyBusiness P...
Compra.

N
Puede presionar el botdn regresar en cualquier momento 2
para realizar cambios en pantallas anteriores. \ \

N

Soporte técnico

Por favor presione el boton siguiente para continuar.

El POS mas simple...

MyBusiness POS Desarrollos, S....

Declaracion de privacidad de inform...

Lectar de Descuento
FEinalizar ‘ r géd\go de alobal Cancelar
anas

<Atras (F4) Siguiente (F5) >
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Seleccionamos la clave del proveedor previo dado de alta y podemos capturar el nUmero de orden
de compra y numero de pedido del cliente, dando clic en botdn siguiente.

N Asistente Ordenes de compra

Llene los datos generales de la orden de compra

Clave del proveedar: ooz g‘
| [ABASTECEDORA RUTREN
AZTECAS EJIDOS DEL MORAL MEXICO
56947714

Nimero ds orden de compra del provesdar

Forcentaie de descuento que se aplicard a cada
partida e I cotizacién %

o
Nimero de pedido del cliente
Lector de
S - > D b
<Atras (F4) Siguiente (F5) > Einalizar ‘ r gwd\go de |§scum = Cancelar
anas s

En la siguiente ventana capturamos el nimero de almacén el cual serd afectado. Asi como la

moneda y el tipo de cambio.

N Asistente Ordenes de compra

ALMACEN Y TIPO DE CAMBIO

&lmacén de donde se entregard la mercancia

I =

Con qué moneda se va a crear la orden de compra,

AN ,%

Tasa de cambio

—

Lectar de
A D !
<Atras (F4) Siguiente (F5) > Finalizar ‘ P Caigade dobal Cancelar

Se capturan los productos que la componen, para

hacer la busqueda la puede hacer por teclado o

lector de cddigo barras. Se puede editar, cantidad, fecha que se hara la recepcion del producto.

Esta se continla dando clic en siguiente:

42



MyBusiness POS v2017 - Manual del Usuario

y‘\ orden: 2

- x

Articulo Can|Precio Des|lmpi| Descripcidon Fecha de entrega | +| |
7501060414774 1 10.00 D.00 D.00 globo zepellin rosa cf100 30-06-2017
345678 1 38.00 D.00 D.00 cajetilla de cigarros 30-06-2017
Articulo Cantidad Precio Desc. Desc. Adic.  Impuesto Fecha recepcion
” E | | | | '§ | viemes , 30 de  junio  de 2017 ﬂ
Clave » prezentacion Cant.x Pres. Precio x Fres. [
= | |
Presentacion | | Importe 48.00
v Desglosar Impuesto
Impuesto 0.00
Total 43.00
Lector de
? D t
<Atras (F4) Siquiente (F5) > |  Finalizar ‘ I™ Cédgo de dobal - Cancelar
arras

En la siguiente ventana muestra la fecha del documento, asi como la fecha de entrega. Se puede

colocar una observacién, asi como seleccionar el checkbox para su impresién o no. Esta se

concluye dando clic en finalizar.

\ orden: 2

Asistente para Ordenes de Compra.

Fecha del documento
30/06/2M7 A

Orden de compra para la sucursal

-

Observaciones a la orden de compra

Fecha de ar

Imprimir el documento.

<Atras (F4) Siguiente (F5) >

ribo a la empresa

30/06/2017 hd

Lector de
- Descuento
Finalizar I Cédigo de
- Barras lobal

Cancelar

Este documento se guarda en Business manager, operacién, compras, érdenes de compra,

ordenes de compra.
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'9 Business Manager: OrdenesDeCompra : EMPRESA, 5.4, DE C.V.

«. .= Q). ¥ g B

Atrds Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Nueve

¥ Business Docume... | PRO... | Fecha Total
_.y Catalogos

e =

J 2 00003 2017/06i30 AMXN

Compras Pendientes
Compras Confirmadas

| Compras Anuladas
Devoluciones

| Ordenes de compra

H Ordenes de compra

1 Ordenes de compra ce
) J Ordenes de compra pa
[#-_, Entradas/Salidas al Inventario
[ J Inventarios fisicos

-, Reportes

[ J Ingresos | Egresos §

[#- £ Configuracion

Compras

El proceso de captura de una compra es analogo al proceso de ventas, con las
diferencias logicas de afectacién al inventario y que crea cuentas por pagar en un
control semejante al de las cuentas por cobrar.

Ubique el modulo COMPRAS opcién COMPRAS y de un clic.

Compras

Empezara el asistente de compras, se continta dando clic en siguiente:

T Asistente para compras.

Asistente de Compras. MyBusiness P...

e e R
( =N

realizar cambios en pantallas anteriores.

Par favor presione el botén siguiente para continuar con el
L Soporte técnico

El POS mas simple...
MyBusiness POS Desarrollos, S....

Declaracion de privacidad de inform...

[ | Descuento
<Atras (F4) Siguiente [F5] > Cancelar ‘alobal

44



MyBusiness POS v2017 - Manual del Usuario

Seleccionamos la clave del proveedor previo dado de alta y podemos capturar el nimero de
factura y si tiene algun porcentaje de descuento para las partidas que compondran dicha compra,

de clic en botdn siguiente para continuar.

Asistente para compras,

Llene los datos generales de la

Clave del proveedor ooo3 =9

ABASTECEDORA RUTREN
AZTECAS EJIDOS DEL MORAL

No. de factura o remisién del proveador

Porcentaje de descuento que se aplicaré a cada partida de
la compra %

o

<Alras (F4) Siguiente [F5) >

Cancelar

Descuento
global

En la siguiente ventana, capturamos el nimero de almacén el cual serd afectado. Asi como la

moneda y el tipo de cambio.

b Asistente para compras.
ALMACEN Y TIPO DE CAMBIO

A qué almacen entrara la mercancia

‘ =

Con qué moneda se va a facturar

MXN @

Tasa de cambio

st

<Atras [F4]

LCancelar

Descuento
global

Se capturan los productos que la componen, para hacer la busqueda la puede hacer por teclado o
lector de cddigo barras. Se puede editar, cantidad, precio/costo, puede hacer alguna anotacién
como observacidn en el campo izquierdo inferior, Esta se contintda dando click en siguiente.
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& Compra: 8 - b4
Articulo |Canlidad ‘Precio |I'_‘ |' p " P “I:|Descripci=')l|No de Enlre‘ Presemaci=|Pr. Canlida‘ Clave dei‘
456456456 10 10.00 0.00 100 16.00 papel com| 14 0
456456456 10 1" 0.00 10 16.00 papel com| 15 0
KT _>lJ
Agticulo Cantidad Unidad Precio / Costo Dese. Desc. Adic Impuesto
|456456456 = [pza [1o 0.00 ‘ =S
Clave de prsentacidn Cant.x Presentacidn  Precio ® Presentacidn
[1234 = [ [10 [pza Importe 210.00
‘pape\ |
papel completo o [—3350
e hace observacion a la compra)
Donativo
Retencién 0.00
Total 243 60

<Alras [F4) Siguiente [F9) > LCancelar

Descuento
global

Puede manipular la fecha del documento, asi como seleccionar una hora para la compra, en la

parte inferior puede o no seleccionar los checkbox que sirven para dejar el movimiento como

pendiente y modificarlo mds tarde como para su impresion o no. Esta se concluye con botén

finalizar.

Compra: 8

Asistente de Compras.

Fecha del documento Hora del documento Fecha de vencimiento
304062017 - 171731 - 0072017 h

Observaciones a la compra

Dejar movimiento pendiente por confirmar.
Imprimir el movimiento.

s ) -

Puede visualizar las compras, tanto las confirmadas como las pendientes en Business manager,

operacién, compras.

Descuento
global
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' Business Manager: ComprasConfirmadas : EMPRESA, 5.A. DECV.

«. = . ¥ g B

Atras Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Mueve
& Business Compra | C.| | Prove... | Nombre |
#--_, Catalogos PR
-, Operacién - 11 000002 FABRICAS SELjCTAS i
-, Ventas . L
E i Compras = 3 2 000002 FABR.L{/.&S SELEC'J;AS |l
J Compras Pendientes =B ':l
H - 4 3 00003 A,BZASTECEDDR! .RUTREm
, Compras Anuladas =5 @ 5 i
: J Devoluciones a 5 4 00003 MTECEDMRUTRE‘\ '-_I
- .y Ordenes de compra =B .
#--_, Entradas/Salidas al Inventario - (-1 Q00002 /FRERICAS SE'LECITAS
(- Inventarios fisicos PR
-, Reportes - 8 6 Oﬂﬂﬂij;-f’;ﬁﬂASTECEmRA RUTREH b
#-_, Ingresos /Egresos § —_—
[+ %% Configuracion -

Devolucidon de compras
Las devoluciones de compra son menos estrictas ya que permiten devolver mercancia, aun si ésta
no se encuentra contenida dentro de la compra indicada. El proceso es igual al de la compra.

Ubiquese en el médulo ‘compras’ opcion DEVOLUCION DE COMPRAS.

Devoluciéon de compras

Enseguida le aparecera el asistente donde selecciona la compra para hacer la devolucion
correspondiente, de clic en el botdn <siguiente> o <F5> para continuar.
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Bl

n Compras confirmadas
compra |proveedor FECHA +|
Un clic aqui » 000002 03/06/201
partidas de 3 /000002 14/06/201
] 400003 30/06/201
5/00003 30/06/201—
Cancelar <Atras (F4) [F5) Siguiente>

IS
gSh

Soporte técnico

El POS mas simple...

MyBusiness POS Desarr...

Declaracion de privacidad...
S

En la ventana de clic en siguiente, ya que previamente el proveedor surtié esa compray se

selecciona por default.

y?. Asistente para devoluciones de compras.

Llene los datos generales de la devolucion.

Inicio
; Datos generales. Clave del provesdor ] g-

FABRICAS SELECTAS

Almacén y T.C.
‘Alticulus.

J Finalizar Porcentaje de descuento que se aplicard a cada
partida de la devolucidn %

Un clic aqui
para recuperar
parttidas de
COmpra

Cancelar <Atras (F4) (F5) Siguiente>

Indique el nimero de almacén al cual afectara de nuevo la existencia y de clic en siguiente.
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;:‘\ Asistente para devoluciones de compras.

‘| Inicio

Datos generales.

ALMACEN Y TIPO DE CAMBIO

A qué én sera d Ita la ia

e

Almacén y T.C.

J

Moneda

S

Finalizar

Tasa cambiaria

e

Un clic aqui
para recuperar
partidas de
compra

Cancelar <Atras (F4) (F5) Siguiente>

Edite las partidas o capture los productos necesarios o si fueron presentacion, edite el campo
cantidad y suba a partidas con el botdn puntos suspensivos. Dando clic en siguiente:

N Devolucion: 10

- *
. Articulo | Cantidad | Precio | Descuento % | Importe [Impuesto % | Descripcion -
"| Inicio ME6TA 1 38.00 0.00 3@ 0.00 cajetila de cigarnos
987E54321 1 50.00 0.00 50 16.00 pifiata tambar chica
D atos generales.
Almacény T.C.
Articulos.
Finalizar f
L »
Articulo Cantidad Frecia Desc. Impuesta
|| & | | | = -
Clave x prezentacidon  Cant.x Pres. Precio = Prez. i " o
deCodigode |l = | | mporte | ]
[V Desglosar Impuesto
Presentacion | |
Impuesto | 8.
Un clic aqui
para recuperar
partidas de Donativo | 0.00
compra
Total | 96.00
Cancelar <Atras (F4) {F5) Siguiente> ‘

Para finalizar puede dejar el movimiento como pendiente e imprimir o no el movimiento segun

este seleccionado o no el checkbox.
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x

N Devolucion: 11

o Asistente de Devoluciones Compras.

Datos generales.

Almacén y T.C. Eocha del documento

30/06/20M7 -
Articulos.

J Observaciones a la devolucién.

. _

Dejar como movimiento pendiente por aplicar
Imprimir el moviento.

Un clic agui
para recuperar
partidas de
compra

<Atras (F4) ‘ Finalizar ‘

El movimiento puede consultarlo en Business manager, operacidon, compras, devoluciones. Tanto
para confirmados como para pendientes.

‘0 Business Manager: CatalogoDevComp : EMPRESA, 5.4, DEC.V.

«. = o). ¥ g B

Atras Adelante|| Buscar Borrar  Copiar  Nueve

Q Business Carpeta
_J' Catalogos 3 | ] ]
_J' Operacion by Devoluciones pendientes
v | Ventas —l )
cgmpras by Devoluciones confirmadas

_1 Compras Pendientes

_J' Compras Confirmadas

_J' Compras Anuladas

'

| Devoluciones pendient
Devoluciones confirma
_J Ordenes de compra
Entradas/Salidas al Inventario
__1 Inventarios fisicos

.1 Reportes

_J Ingresos | Egresos §

[#-- & Configuracion

al
al

Hacer o surtir pedidos
Ubique modulo ‘ventas’ opcidn ‘pedidos de clientes’ dando un clic.

Pedidos de clientes
]

-

)
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En la primera ventana mostrara el asistente para pedidos donde indicara el nimero de orden del
cliente. Para continuar de clic en siguiente.

:\ Asistente para Cotizaciones/Pedidos

Inicio Asistente para Pedidos. MyBusiness... ~

Datos
generales.

‘ Almacén p

Tipo de El niimero de orden de compra del cliente. b

Cambio. A \

1| ¥ \ \
Puede presionar el botén regresar en cualquier ' Q"_ /)

momento paia realizar cambios en pantallas
Finalizar anteriores.

Articulos.

Soporte técnico
Descuento
global

El POS mas simple...
Por favor presione el botén siguiente para continuar. MyBusiness POS Desarrol...

Declaracion de privacidad de...

[
La ventana posterior podra visualizar y seleccionar un cliente que ya previo dimos de alta incluido
un vendedor, asi como una lista de precios si fuese el caso o el porcentaje de descuentos segln

apligue. Se continda dando clic en botdn siguiente:

,A\ Asistente para Cotizaciones/Pedidos — b4

Inicio Llene los datos generales de la cotizacion.

Datos Clave del cliente ooo1o =

generales.

juana perez
seminario

Almacén y MEXICO

Tipo de

Cambio_

. Clave del vendedor [por omision es la persona que Mumero de lista de precios a manejar con
Articulos. tiene registrado el cliente | el cliente en esta venta
| = 2
Finalizar [\/endador generico
Descuento Faorcentaje de descuento que se aplicard a cada partida de la cotizacidn - %

global
v A&plicar descuentos en cada partida

o o o

En la ventana posterior podrd seleccionar el almacén de donde se tomard la mercancia, asi como
la moneday el tipo de cambio. Avanzaremos dando clic en botdn siguiente.
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:Q'\ Asistente para Cotizaciones/Pedidos - x

tnicio ALMACEN Y TIPO DE CAMBIO

Datos
generales. Almacén de donde ze tomaré la mercancia (zdlo aplica a pedidos|

Almacén y 1

Tipo de g
‘ Cambio.

Articulos.

Finalizar

Con gué moneda se va a cotizar

po e

Tasa de cambio

—

Descuento

La siguiente ventana es para capturar ya los articulos que perteneceran a dicho pedido, esta
busqueda puede hacerla por lector de cédigo de barras o busqueda por su descripcion y puede
modificar la cantidad, almacén si este se encuentra dado de alta, de lo contrario mandara un
mensaje. Asi como para la lista de precios y sube las partidas con el botdn de puntos suspensivos.
Puede continuar dando clic en botdn siguiente.

;:‘\ Asistente para Cotizaciones/Pedidos — =

Inicio Articulo Cantidad |Precio Descuento % |Imporle |Impuesto % |Descripcit‘)n i‘
345678 1.00 1 0.00 1 0.00 cajetilla de cigarros
Datos 456456456 10.00 0 0.00 464 16.00 papel completo

‘ generales.

Almacén y

Tipo de
‘ Cambio.

Articulos.

Finalizar

1| o

Descuento Articulo Cantidad Almacen Lista Frecio Desc. Impuesta

- || & = oo [ [
| ,%‘ | Importe ,W

Prezentacion ‘ | [~ Desglosar Impuesto

Donativo

Impuesto 0.00
Tec 475.00

<Atras (F4) Siguiente (F5) =

En la dltima ventana para finalizar puede colocar fecha de entrega, observaciones y mediante el

checkbox puede o no mandar a imprimir dicho documento, para concluirlo debe dar clic en botén
FINALIZAR.
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;:‘\ Asistente para Cotizaciones/Pedidos — b

e Asistente de Pedidos.

Datos
| generales.

Almacén y
Tipo de Fecha del documento Fecha de entrega

| Cambio. 30062017 - 30/06/2017 &

Articulos. . L. Direccion de embargue:
DObservaciones a la cotizacion

[l mizmo]
Finalizar

Descuento
global

Imprimir el documento.

Una vez finalizado la peticidn del pedido dirijase a Business manager, operacion, ventas, pedidos y
selecciona el que acabamos de realizar y con botdn secundario da clic para que abra el menty
poder seleccionar “surtir cotizacidon/pedido”

ﬂ Business Manager: Pedides : EMPRESA, 5.4, DE C.V.

«. = o ¥ $R

Atrds Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Mueveo
[+ Business Docume... |Clie... |Ven... | Fecha de ... | M... | Nombre | | |
..y Catalogos =
£, Operacian . ']‘ 1 00010 SYS 2017-06-03__ 123 juana perez
.| Ventas =
_| Ventas Pendientes .
| Factur.as el 1 | | | | \“I’er %

| MNotas de credito
, Remisiones

MNueve

, Tickets Eliminar
-1 Devoluciones de tickets
-} Ventas en factura de cierre
' Pedidos Propiedades
1} Pedidos

-1 Pedidos cerrados
.y Pedidos parcialmente s Cerrar pedido
., Compras

I:IJ Entradas/Salidas al Inventario . .
-y Inventarios fisicos Autoriza pedido
) Reportes Vista preliminar
[#--_, Ingresos | Egresos §
[--%£% Configuracion

Cambiar

Surtir Cotizacién/Pedido

Liberar movimiento

Enviar a la impresora

Procedimientos de usuario

Mo existen procedimientes

En la ventana siguiente podremos capturar en el campo “cantidad a surtir” dependiendo la
cantidad pedida y esta puede o no completarse. Y para continuar de clic en botén ACEPTAR.
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4 Surtiende pedide: 2 - [m] x|
Cliente Pedido Articulo Descripcion Can_tidad a Surtido Can.tidad Id partida Precio
surtir pedida
00010 2 345678 cajetilla de cigarros 1 0 1 151 1
2 456456456 papel completo 10 0 10 152 4

< >
Cadigo del producto Cantidad
|I

Aceptar Cancelar

T T

La ventana siguiente serd para seleccionar si es una remision o factura segun sea el caso. Para
continuar de clic en siguiente.

;Q‘\ Surtiendo pedide: 2

meo  Agistente de Ventas. MyBusiness POS

Datos

generales.
‘Almacén y ) ) f

T.C. Qué tipo de venta va a realizar ? N\
‘Alliculos_ Bemision o nota de venta. b

Factura directa.

Finalizar Puede presionar el botén regresar en

cualguier momento para realizar cambios en
pantallas anteriores.

Por favor presione el botén siguiente para Soporte técnico
continuar.

El POS mas simple...
Descuento

Descuento MyBusiness POS Desarrollos, S.A....
global

Declaracion de privacidad de informacion

Para las 3 siguientes ventanas, dar clic en ‘siguiente’ ya que previo se capturaron los datos cuando
se dio de alta el pedido.
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N\ Surtiendo pedido: 2 — hd
Inicio Llene los datos generales de la venta.
aooio
; Datos Clave del cliente =
generales. | o—=——"
seminario
Almacén y MEXICO
T.C.
‘ Articulos.
J . Clave del vendedar [por omisidn es la persona qus  Nomero de lista de precios s manejar con el
Finalizar tiene registrado el cliente ) cliente en esta venta
Lector de D&ID = [l 2
e
‘DAVID
Tipo de venta: -
Descuento
glo
¥ Aplicar descuentos en la venta
Porcentajes de descuentos aplicados en cazcada en la venta
o o o [l o
<Atras (F4) (F5) Siguiente>
N surtiendo pedido: 2 — hd

Inicio

ALMACEN Y TIPO DE CAMBIO

Datos
| generales.

& que almacén se le descontard la mercancia
Almacén il
G v =

Articulos.

Con qué moneda se va a facturar

Finalizar ,W ,% @

Tasa de cambio

e

Descuento
global

i "‘\ Surtiende pedido: 2 - H
Inicio Articulo Cantidad |Precio Descuent:| Impuesto| Descripcion Almacen |Lﬂ
—| Dat 345678 1 kil 0 0 cajetilla de cigarros 1
| ganerales. 456456456 10 a2 0 16 papel completo 1 L
Almacén p
| T.C.
Articulos.
J Finalizar f
4 3
Articulo Cantidad Alm Ls Precio Desc. Impuesto (F91

= el [ ek | L
& | weste [ 475 00

Presentacicn [F&] ‘ ‘ [ Desglosar Impuesta

Impuesto 0.00
Descuento Donativo .00
global

Total A75 .00

<Atras (F4) {F5) ente>
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Para finalizar mostrara la siguiente ventana o asistente de ventas donde podra colocar
observaciones, dejar como pendiente, imprimir o no el movimiento depende el caso.

;ﬁ?\ Surtiendo pedido: 2 B X

i Asistente de Ventas.

Datos
‘ generales.

Almacén y
T.C.
‘ Fecha del Fecha de
documento vencimiento

Finalizar

Observaciones a la venta
o _
Pedldo del cliente:

Direccion de embarque:

Dejar como movimiento por confirmar. P[esentacu}n de la mercancia
. Imprimir movimiento.

Descuento
global

Para visualizar el documento dirijase a Business manager, operacién, ventas, pedidos y se
encontrara en su carpeta correspondiente si esta fue surtida de forma completa o parcial.

ﬁ Business Manager: Catalogopedidos : EMPRESA, 5.4, DE CV.

“«_ = o) ¥ g B

Atras Adelante Buscar Borrar  Copiar  Nuevo

Q Business Carpeta

. J t_)peraci()n ==_|. Pedidos

=1 Ventas g | )

Ventas Pendientes | 3 Pedidos cerrados

Facturas T | ) ) p

Hotas de credito 1] Pedidos parcialmente suftidos

Remisiones —

| Tickets

| Devoluciones de tickets
Ventas en factura de cierre

_y Pedidos

1 Pedidos cerrados

) _J' Pedidos parcialmente s
#-_, Compras

I:I_J Entradas/Salidas al Inventario
I:I_J Inventarios fisicos

I:I_J Reportes

I:I_J Ingresos | Egresos §

[+ £} Configuracion
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Que es la Estacion de trabajo

La estacidn de trabajo, es en donde se va a “vender” en el punto de venta y es una de las
partes mas importantes dentro de MyBusiness, ya que se configuran los dispositivos de
impresion, se puede asignar a un almacén diferente, e inclusive a otra moneda, solo por
citar las mas importantes.

En la ventana de acceso al sistema, se localiza el nombre de la estacion de trabajo, a la
cual se va a trabajar, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Il Login

‘\ MyBusiIBagg®
= V.7

usuario: NN .o oo

I Estacion |ESTACION01 I @
v R

Ok Cancelar ‘

Configuracion de la Estacion de trabajo
Para configurar la estacién de trabajo o para dar de alta mas estaciones es necesario hacer
lo siguiente:

Al entrar al sistema, se muestra la barra de tareas, de clic en BUSINESS, como se muestra:

= | USUARIO SUP EM ESTACIOMN EST... — B

Business

MyBusiness POS

Punto de venta

Elija Business Manager:
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Business

I Business Manager

Acerca de...

Posteriormente, seleccione Configuracion/Estaciones de Trabajo, de lado derecho

seleccione ‘ESTACIONO1’ y dar doble clic:

"

Atras Adelante

@) -

Buscar

Borrar

Copiar

¥ g B

Muevo

¥ Business

Ingresos | Egresos §
lE <3 Configuracion l

.4 Puntos remotos

1, Estaciones de trabajo |

4 Usuarios

Monedas del sistema
Impuestos

Almacenes

Tipos de movimientos de invel
Conceptos de cuentas por cob
Conceptos de cuentas por pag
Conceptos de Ingresos
Conceptos de Egresos
Empleados

_. Personalizacién

E stacién: IE STACIONDT

Almacén por ol Moneda

1 = & [Ticket

I Cobrar en facturas

[ Cobrar en remisiones

[¥ Arancar con presentacion de sistema

™ Compra rapida

[~ Pagar en compras

™ Enganche v pagos en ventas

™ Multiples vencimientos en compras

I Incluir apartados por venta en disponibilidad

I Incluir apartados por pedide en disponibilidad

% Afectacién de inventario en linea

I Lector de cadigo de barras [Todos los madulos del sisternal
[T Conectar con sucursales a la entrada del sistema
[~ Busqueda de articulos con gréficos

[ Iniciar trazado de procedimientos de usuario

[ Iniciar con verificador de precios

[ Solicitar pantalla de series

[ Solicitar pantalla de lotes

[ Captura de articulos con impuesto

Script inicio I

Estacion

Tipo de venta por omisién

General | Impresoras y series de documentos | Punto de venta | Dispositivos |

L

Estacion de
trabajo

Aceptar Cancelar

Fijar esta en este equip
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En la parte superior, (de dicha ventana), se muestra el nombre de la estacién de trabajo, el
almacén, la moneda y el tipo de venta por omisién que se usara:

E stacion: IESTADIDND‘I
£n_por isid
[ = [ B [Ticket

Tipo de venta por omisién

General | Impresoras y series de documentos | Punto de venta | Dispositivos |

[ Cobrar en facturas

[ Cobrar en remisiones

[ Arrancar con presentacicn de sistema

I Compra rapida

[ Pagar sn compras

I Enganche v pagos en ventas

[ Multiples vencimientos en compras

I Incluir spatados por venta en disponibilidad

I Incluir apartades por pedido en disponibilidad

¥ Afectacidn de inventario en linea

[ Lector de cédigo de barras [Todos los médulos del sistemal
[ Conectar con sucursales a la entrada del sistema
I Busqueda de aiticulos con gréficos

[ Iniciar trazado de procedimientos de usuario

[ Iniciar con verificador de precios

[ Selicitar pantalla de series

I Solisitar pantalla de lotes

[ Captura de articulos con impuesto

Seriptinicie | |

Estacion de
trabajo

Aceptar | Cancelar |

Eijar esta estacién en este equipo

Se clasifica de varias fichas, para su respectiva configuracion:

]|

IESTAEIDNm

Almacén por o n  Moneda

[ e jon

Estacid

IE Ticket

Tipo de venta por omision

-

General | Impresoras y series de documentos | Punto de venta | Dispositivos | I

[ Cobrar en facturas

[ Cobrar en remisiones

3 Arancar con presentacion de sistema

I~ Compra rapida

[~ Pagar en compras

T Enganche y pagos en ventas

I Multiples vencimientas en campras

I Incluir apartados por venta en disponibilidad

I Incluir apartados por pedido en disponibilidad

I® Afectacidn de inventario en linea

I Lector de cédigo de barras [Todos los médulas del sistemal
[ Conectar con sucursales ala entrada del sistema
I Busqueda de articulos con gréficos

I Iniciar trazado de procedimientos de usuario

I Iniziar con verificador de precios

I~ Solicitar pantalla de series

™ Salicitar pantalla de lates

[T Captura de articulos con impussto

Script inicio I LI

Estacion de
trabajo

Aceptar Cancelar

Fijar esta estacion en este equipo

A continuacion se describe cada una:

En la ficha General, se tienen las siguientes casillas que se indican con su propésito:
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g Configuracion de las estaciones de trabajo = =
Estacién: |[ESTACIONDI
Almacén por omisién  Moneda Tipo de venta por omisién
1 B [ww B [Tk <]

General Ilmpresoras y series de documentos | Punto de venta | Dispositivos

[~ Cobrar en facturas i

[ Cobrar en remisiones ~

[ Arrancar con presentacian de sistema = pau=y
[~ Compra rapida = ?
[ Pagar en compras b i

r Eng_anche ¥ pagos en ventas Estacion de
[ Multiples vencimientos en compras N

[ Incluir apartados par venta en disponibilidad trabajo

[ Incluir apartades por pedido en disponibilidad

[% Afectasion de inventaria en linea

[ Lector de cadigo de barias [Todos los madulos del sistemal)

[ Conectar con sucuisales a la entrada del sistema
[ Busqueda de articulos con aréficos
[ Iniciar razado de procedimientos de usuario
[ Iniciar con verificador de precios
[ Solicitar pantalla de series
[ Solicitar pantalla de lates
[ Captura de articulas con impuesta

Script inicio | j

Aceptar Cancelar Fijar esta estacion en este equipo

‘Cobrar en facturas y remisiones’ permiten visualizar una ventana de pago sélo
en el ‘Asistente de Ventas'.

‘Arrancar con presentacion del sistema’, habilita la presentacion al abrir
MyBusiness.

'‘Compra rapida’ hace que el ‘Asistente de compras’ sélo pida los articulos y no
pase por el resto de las pantallas lo cual es muy Uutil.

‘Pagar en compras’, permite que al terminar la compra se pueda dividir el
importe de la compra en una serie de pagos periddicos o liquidar el importe al
proveedor para ser reflejado en el corte del dia.

‘Enganche y pagos en ventas’, permite que al terminar la venta se puedan dividir el
monto de la venta en una serie de pagos periddicos ya sea semanales, quincenales
o mensuales, esto solo estd activo en el asistente de ventas, es util para aquellas
empresas que vendan productos a plazos.

‘Captura de mdultiples vencimientos en compras’, abre una ventana al finalizar la
compra que permite capturar mas de un vencimiento. Esto permite dividir el
pago al proveedor hasta en seis pagos cada uno con su respectiva fecha de
vencimiento.

‘Incluir apartados por venta en disponibilidad’, esta opcidon hace un recuento de
las ventas que estén pendientes en este momento de un articulo y lo disminuye
de la existencia, con lo cual se asegura de no poder vender un producto que ya
ha sido apartado por otro cliente en otro punto de venta.
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‘Incluir apartados por pedido en disponibilidad’, al igual que la anterior disminuye
el disponible tomando en cuenta los productos que se encuentran pendientes por
surtir.

‘Afectacion de inventario en linea’, esta opcion hace que los procesos de venta
afecten al inventario de forma automatica, esta es la opcidn por defecto.

‘Activar el lector de cddigo de barras en ventas”: habilita la captura rapida de
productos en el ‘Asistente de Ventas’, especial para trabajar con lector de
codigo de arras.

‘Conectar con sucursales a la entrada del sistema’, esta opcidn le dice al sistema
gue busque todas las sucursales que estan en internet a la entrada del sistema
para poder Conectarse a sus bases de datos y sacar reportes de esa sucursal
ademas de otros procesos.

‘Busqueda de articulos con grdficos’, permite ver la imagen de los productos
cuando se activa la ventana de busqueda de productos.

‘Inicia trazado de procedimientos de usuario’, al iniciar el programa va mostrando
los procedimientos que se van ejecutando paso a paso, con el fin de saber que
instrucciones se estdn ejecutando y determinar el flujo que sigue el sistema.

‘Iniciar con verificador de precios’, esta casilla permite activar la ventana donde se
realiza la verificacion de precios de los articulos en el momento de entrar al
programa.

‘Solicitar pantalla de series / lotes’, se utiliza para poder capturar los datos
complementarios para los articulos que van a requerir series o lotes en el proceso
de captura ya sea en la compra o venta.

‘Captura de articulos con impuesto’, se usa para indicar al sistema que, al capturar
el precio del articulo, éste ya tiene incluido el porcentaje de impuesto
correspondiente.

’

En la ficha y/o pestafia ‘Impresoras y Series de documentos’ se define cual impresora
instalada, se usard para imprimir algin documento y cuantos tantos se imprimiran, esto es
posible definirlo para remisiones, notas de crédito y facturas, asi como también en la
parte inferior se configura para utilizar una serie diferente para factura, ticket, remision y
notas de crédito.

Se muestra en la siguiente ventana:
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=]

Estacidn: IESTACIDND1

Almacén por omisién  Moneda

[t &= [

|'§= ITu:ket

Tipo de venta por

-

General | Impresoras vy series de documentos l Punto de venta | Dispositivos |
Impresora para imprimir Facturas T antos par factura
I | [
Impresara para imprirmir B emiziones T antos por remisidn
I =] [
MNotas de Crédito Tantos par M.C. ;e
| = | — Estacion de
- trabajo
Default para todos los documentos Tantos por CENEFA J
I =l fo
Serie de factura I
Serie de tickets I
Serie de remiziones I
Serie de notas de I Consecutivo de
Sl documentos
Aceptar | Cancelar | Fijar esta estacion en este equipo

En la pestafia y/o ficha Punto de Venta, existen opciones especiales que permiten

configurar el comportamiento del
las siguientes:

punto de venta. Las casillas que se pueden utilizar son

Estacidn: IESTACIDND‘I

Almacén por omisidn

n =3

Moneda
[MoM

=

X Cobrar

[ Suma de unidades

Recuperar ventas por estacion
Walidar existencia

Captura de interezes

Activar redondeo

Precios de venta por cantidad vendida
‘Yentana de zeleccidn de precios
tastrar imagen de praducto

tastrar informacidn del producto

Activar punto de wenta al entrar al sistema
Forzar solicitud de clave de cliente
Forzar zolicitud de vendedar

[ Manejo de cobranza
Cobros preferentemente en efectiva

[ Captura del dato comodin

[ Captura del dato comodin obligatorio

Acepta pagos parciales en ventas pendientes
Incluir colurmna de descuento

Incluir calumna de presentacidn

Eloguear operacion por eror de codigo

Generall Impresoras y series de documentos Punto de venta Dispositivos I

Incrementos rapidas en facturas y punta de venta

Presentar informacidn del producto zolo por zolicitud del usuario

El precio de venta del cliente tiene preferencia sobre el volumen de venta
El precio de la presentacidn tiene preferencia sobre el valuren de venta

Tipo de venta por omisidn
Ticket

-

MNumero de posiciones decimales ID

Estacion de
trabajo

Levenda del dato comodin I

Aceptar Cancelar

Fijar esta estacion en este equipo
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‘Cobrar’, en punto de venta; permite que antes de finalizar la venta en el ‘Punto de
Venta’ le sea solicitado el pago al cliente, de otro modo solo vera un mensaje
solicitando cerrar la venta, esto permite tener una serie de estaciones para venta y
una que Unicamente cobre ya que puede recuperar las ventas de las otras
estaciones con la Tecla F8 desde el punto de venta.

'Suma de unidades’, en punto de venta, muestra un campo que al igual que el
total de la venta muestra el total en unidades vendidas util en negocios donde
se venda el mismo tipo de mercancia.

'Recuperar ventas por estacion’, esta opcidn inhabilita a la estacién de trabajo
para poder traer ventas en el punto de venta que no hubiesen sido hechas por
la misma estacion.

'Validar existencia’, con esta opcidén no se le permite vender al usuario si no se
dispone de existencia

'‘Captura de intereses en punto de venta’, permite capturar un interés al
momento de cobrar la venta en forma de porcentaje cuando se vende a crédito
desde el punto de venta.

‘Incrementos rapidos en facturas y punto de venta’, permite que cuando se
presione la tecla “+” aumente en uno la cantidad del ultimo producto capturado
o al presionar “-" disminuya en uno.

‘Activar redondeo en punto de venta’, permite que Unicamente al total de la
venta le sea aplicado un redondeo de acuerdo a las posiciones decimales
indicadas en el campo siguiente, con esto por ejemplo se puede evitar el tener
que dar cambio en monedas de cincuenta centavos.

'‘Precios de venta por cantidad vendida’, activa una opcidén para el ‘Punto de
Venta’ en donde la lista de precios que se utilizard depende del dato ‘Cantidad’
del catdlogo de productos (por ejemplo, si en su lista de precios definid un
articulo con un precio de 10 como lista base y de 8 si se llegan a comprar 20, la
reducciéon en precio lo hace de forma automatica el ‘Punto de Venta).

‘Ventana de seleccidén de precios en punto de venta’, con esta opcidn activa en
el punto de venta se mostrard una ventana con los diferentes precios que tiene
el producto para que el usuario seleccione alguno.

‘Mostrar imagen del producto’, esta opcion muestra la imagen cargada en el
catalogo de productos dentro del punto de venta.

'‘Mostrar informacion del producto’, al igual que en la casilla anterior con esta
opcion, es posible mostrar el archivo adjunto del catdlogo de productos en el
campo informacion, esta opcién es muy interesante ya que permite poder
mostrar cualquier tipo de archivo dentro del punto de venta, como puede ser
imagenes, video, documentos PDF, Word, Excel etc, paginas web,
presentaciones de Power Point, y practicamente cualquier cosa que pueda abrir
Windows, por ejemplo se pueden mostrar documentos técnicos o promociones
en forma grafica de los productos que se estan vendiendo.
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'‘Presentar informacion del producto solo por solicitud del usuario’, esta opcidon
evita que se muestre el archivo adjunto como informacién al producto
inmediatamente después de aceptar el producto, si no que espera hasta que el
usuario presione las teclas <SHIT> + <F1>.

'‘Activar punto de venta al entrar al sistema’, con esta opcion activada al iniciar
el sistema se activa de forma automatica el punto de venta.

‘Forzar solicitud de clave de cliente en punto de venta’, con esta opcidon es
necesario indicar la clave de un cliente existente en el catdlogo para poder
iniciar el proceso de venta.

‘Forzar solicitud de clave de vendedor’, obliga a que se capture el dato del
vendedor en el punto de venta antes de cualquier operacion.

'El precio de venta del cliente tiene preferencia sobre el volumen de venta’, esta
opcidén es (til cuando se quiere dar a algun cliente el precio pactado sin
importar el volumen comprado, por ejemplo, si el precio pactado con el cliente
es de $100 pero por volumen su precio deberia de ser de $110, el sistema toma
de forma forzosa el precio de $100.

'El precio de la presentacion tiene preferencia sobre el volumen de venta’, esto
guiere decir que si se ha capturado un precio de venta para cada presentacion
este tendra preferencia sobre el volumen vendido o indicado en los precios de
venta del producto.

'Manejo de cobranza en el punto de venta’, si esta opcidon esta activa se podra
dejar a crédito las ventas desde el punto de venta.

‘Cobros preferentemente en efectivo’, obliga en la ventana de cobro, que el
pago sea en efectivo.

‘Captura del dato comodin’, el dato comodin es un campo de texto que puede
ser usado para diferentes cosas, si esta opcion estd marcada aparecera
exactamente arriba del total de la venta.

‘Leyenda del dato comodin’, es el texto descriptivo del dato comodin.

‘Captura del dato comodin obligatorio’, con esto es imposible comenzar a
capturar productos hasta que no se coloque algo dentro del campo comodin.

‘Acepta pagos parciales en punto de venta’, permite aceptar pagos, aunque la
venta no esté completa, este tipo de ventas se quedan pendientes, pero se les
puede ir abonando y al final indicar en la pantalla de cobro del punto de venta
que la cuenta esta cerrada.

‘Incluir columna de descuento’, esto hace que sea visible la columna descuento

en la pantalla de punto de venta y si el usuario tiene permiso poder editarla
para indicar descuentos partida a partida.
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= 'Incluir columna de presentacion’, muestra la columna presentaciéon en la
pantalla de punto de venta.

= ‘Bloquear operacion por error de codigo’, si se activa esta casilla, al capturar un
articulo que no existe en el sistema se bloquea la operacién del punto de venta.

En la pestafia y/o ficha Dispositivos, se configuraran diferentes dispositivos que el punto
de venta puede utilizar:

=

=
Estacidn: IESTACIDNm
Al €n por omisién  Moned. Tipo de venta por omisitn
[ == e 5= [Ticket =
Generall Impresoras y series de documentos I Punto de venta
Lector de huella digital | R4
Impresora de Tickets I Lector de cddigo de banasl Torreta I Bazcula I Impresora de cddigo de banasl —
e ey
[ Impresora de tickets wﬂ}"zz
Estacion de
FPuerto del ticket - -
. . | =] trabajo
Configuracidn IEIBDD,N,SJ
™ Caitn de dinera conectado
I Impresora con corte
Aceptar Cancelar Eijar esta estacion en este equipo

= El primer dispositivo que se puede configurar es la impresora de tickets.

=)}
Estacion: [ESTACIONT
Al €n por omisic d. Tipo de venta por omisién

I‘I Ig. IMXN I? ITlcket -I

General | Impresoras y series de documentos | Punto de venta ;

x

Lector de huslla digital |
Impresora de Tickets | Lectar de cédigo de barrasl Tormeta I Baszcula | Impresora de codigo de barrasl

[ Impresora de tickets

Puerta del ticket I =1 Estacion de

trabajo
Configuracion |SEEIEI,N,8,‘I

I~ Cajén de dinero conectada

™ Impresora con corte

Aceptar Cancelar Fijar esta estacion en este equipo
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Si se trata de una impresora a puerto USB, basta con instalar el respectivo
driver o CD de instalacion de la impresora desde Windows, y enviar una prueba
de impresion, eso indicara que existe una comunicacién entre la impresora y su
PC.

En MyBusiness solo active la casilla 'Impresora de Tickets’ e indicar en ‘Puerto’
el modelo de dicha impresora que esta predeterminada desde Windows; NO es
recomendable activar la casilla del cajon de dinero conectado y/o la casilla
impresora con corte, ya que eso lo debe realizar desde las propiedades de la
impresora desde Windows. Esta configuracion es valida sin importar si se trata
de impresoras térmicas, de inyeccion de tinta o de matriz de puntos.

Si se trata de una impresora serial, le recomendamos desinstalar el driver de la
impresora (recuerde MyBusiness POS no lo necesita) ya que tanto el driver
como MyBusiness POS intentaran tomar el control del puerto por lo que alguno
de los dos indicara un error de puerto ocupado.

Dispositivo, Lector de Cédigo de barras:

g Configuracion de las estaciones de trabajo = =
Estacién: |ESTACIONDT
Almacén por omision  Moneda Tipo de venta por omisién
1 =M 5 [Ticke -
General] Impresoras y series de documentos ] Punto de venta  Dispositivos l
Lector de huella digital ] 4
Impresora de Tickets | Lector de codigo de baraz 3 Tareta ] Bascula ] Impresora de codigo de banas] =
a2y
= -
[ Lector de cddigo de barras serial [ e
Estacion de
Puerto del lector - trabajo
Modelo de lector | ﬂ
Aceptar ‘ Cancelar ‘ Fijar esta estacion en este equipo

El lector de cédigo de barras, solo se configura si se trata de un lector serial,
para que la configuracion del lector funcione es necesario reiniciar el software,
el programa convierte la sefial serial en sefiales de teclado, esto quiere decir
que la sefal serd recibida en cualquier programa aun si no se trata de
MyBusiness POS.
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Para los lectores puerto USB no es necesario configurar nada en dicha ventana,
basta con conectar al puerto USB de su CPU y la senal serd recibida en
cualquier programa aun si no se trata de MyBusiness POS.

Dispositivo 'Torreta’, la torreta es un display que le muestra informacién al
usuario como puede ser su cambio y el total de la compra.

Consulte los modelos compatibles, en la pagina oficial de MyBusiness POS.

=

Configuracion de las estaciones de trabajo

- o

Estacion: |ESTACIONOT

Almacén por omisidn

Moneda Vit oD Sremis (rop amfftem
[1 = [mew B [Ticket =

General ] Impresoras y series de documentos ] Punto de venta

Dispositivos ]

Lector de huella digital ]

Impresora de Tlckets] Lector de cédigo de bamras Bascula ] Impresora de cadigo de barras]

EETIR
i =
[ Tometa conectada -—
Estacion de
Pusrto de |a torreta - trabajo
Modelo de torreta | -~

Aceptar

Cancelar Fijar esta estacion en este equipo

Dispositivo ‘Bascula’, el software MyBusiness POS puede manejar basculas para la captura
del peso en el punto de venta, existen dos tipos de bdsculas de acuerdo a la forma que
envian la seial del peso a la computadora, en el primer tipo la sefial del peso solo llega
cuando el peso es estable en la bascula esto quiere decir que el peso no cambio por lo
menos en dos segundos, este tipo de basculas son las mas caras, pero las mas confiables.
El segundo tipo manda la sefial de forma constante y pueden ocurrir pequefias variaciones
del peso debido a que no existe sefial de estabilizacidn

=

Estacion: [ESTACIONOT
Almacén por omision  Moneda Tipo de venta por omisién

[ &= [e=n &= [Ticket =1

General | Impresoras y series de documentos | Punto de venta

Configuracion de las estaciones de trabajo -

Dispositivos.

Lector de huella digital |

Impresora de Ticksts | Lector de cadigo de barras| Torsta Impresora de cédigo de barras |

B Eiscula conectada =

BX_Esscula sin estabilizacitn .

Estacion de

Puerto de ls Bascula - trabajo

Modelo de la Bascula || |
DETECTO A53300 -

MAGELLAN

MAGELLAN 8502

MAGE LLAN 384

MAGELLANE104

STRATOS METROLOGIC

TORREY

TORREY EQ-10/20 -

Aceptar Cancelar

Eijar esta estacién en este equipo
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» Dispositivo 'Impresora de cédigo de barras’, es un tipo especial de
impresora que permite imprimir grandes voliUmenes de etiquetas, MyBusiness
POS tiene homologadas diferentes marcas, tal es el caso de la marca ZEBRA.

= Configuracion de las estaciones de trabajo = =
Estacitn: [£51ALIDMNTT

por Tipo de venta por omisién

[ = [ [& [Ticket =

General | Impresoras y series de documentos | Puntode venta  Dispositivos |

Lector de huella digial | "
Impresora de Tickets| Lector de cédigo de banas | Taoreta | Bascula | Impresora de codigo de baras | -

e
[ Impresora de codige de barras -~
Estacién de
Puerto de la impresara = I trabajo
Marca de laimpresora || -

ELTRON
DA T b b

ZEBFRia ‘

Aceptar Cancelar Fijar esta estacion en este equipo

Como vender en MyBusiness POS

Que es el punto de venta

El punto de venta es nuestra propuesta a lo que se conoce cominmente como:

“software de retail”, (software al por menor) que es parecido al de una caja de un
centro comercial.

El software MyBusiness POS v2017, ha pensado en diferentes casos de ventas como la
de un centro comercial, en donde solamente se pasen productos por un lector de
codigo de barras y se imprima un ticket para venta en efectivo y/o tarjeta, pero
también en otros casos que se venda en plazos y que requieran especificar las

direcciones de embarque o precios especiales sobre un articulo o un cliente, control de
comisiones a vendedores, etc.

MyBusiness POS v2017, se caracteriza por tener 3 diferentes puntos de venta:
1. Punto de venta (Touch)

2. Punto de venta (clasico)
3. Caja Cobro (Cafeteria-comida rapida-cerrar cuenta)
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" | USUARIO SUP EN ESTACION EST.. — &

Business

N
/ 7 ——, :::

Punto de venta

Punto de venta clasico

Caja cobro (cafeteria - comida...

Para visualizar cada uno, basta con ir a la ‘barra de tareas’, modulo ‘ventas’ y dar clic

sobre el icono de su preferencia, antes mencionado.

Punto de venta “Touch”
Fue pensado para utilizarlo en “modo tableta” y/o “Touch”.

= | USUARIO SUP EN ESTACION EST... — &

I
IS

Punto de venta
=

]
)

Al dar clic sobre el cuadro marcado en color rojo, se muestra la siguiente ventana:
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4
1 2 3
J / 5 5] 7 g
Cliente  [5¥ = ro i T \ (9] r b
Mendedor [57S e t |4 _— ﬁ |
MyBusiness POS QTY  |Descripcion |Lista  |Precio  |Importe |-
o
2] r
=
Saports Menles

El FOS mas simple...,

MyBusinsss POS Desarralles, 3.4,

12 13

Donde:

. Nombre del cliente

. Nombre del vendedor

. Alta nuevo cliente

. Alta nuevo vendedor

. Direccion de los datos del cliente que se selecciond, en el paso 1.
. Activa la ventana de cobro répido.

. Activa el teclado para la busqueda del articulo.

. Cierra el punto de venta.

. Muestra los cddigos y nombres de los productos.

10. Posiciona el puntero del mouse para seleccionar otro articulo.
11. Activa la busqueda de articulos

12. Activa la ventana de opciones de ayuda.

13. Muestra el importe total de la venta

O o0 NOULDS WN

Opciones de ayuda del Punto de venta “Touch”

Existen dos maneras, para mostrar las opciones de ayuda en el punto de venta “Touch”, y
se describen a continuacién:

1. Abrir Modulo ventas/ punto de venta Touch, dando clic el que esta marcado en
color rojo:
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# | USUARIO SUP EN ESTACION EST... —

= =

e
b

Business
MyBusiness POS ”~

Punto de venta

Clic en el botdn inferior (icono de herramientas), marcado en color rojo:

T ———

sYs E (@
SYS L.
ary

[Cliente
Wendedor

MyBusiness POS Descripcion

SRR 1] o |

Lista Precio Importe

A
N

Saporte Wenico

El POS mas simple..

MyBusiness FOS Desarrolios, S.4....

Declaracion de privacidad de informaci..

A T W 16882000 SRI51

I )

X

SYS =
SYS L2
(104

[Cliente
Vendedor
MyBusiness FOS

[n.... [

Descripeion

Total

1

En el punto de venta, posicione el puntero del mouse en donde pasa el cédigo o
nombre del articulo, (cuadro marcado en color rojo), oprime la tecla de ‘Funcion
F2’ de su teclado y se mostrara la ventana de las opciones de ayuda.

AR o |

Lista Precio Importe

7
—

Soports Wenice

E1 POS mas skmple....

MyBusiness FOS Desarrolios, S.A...

Declaracion de privackisd de informact...

® Q@ x Total
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De las 2 maneras anteriores, se muestra la ventana de las opciones de ayuda:

5
sl Ayuda del punto de venta - [

> = | & e -
- < B . & @ T [
(10N = &
1 el Z002| - - Z003|" . 7005| —— 7006 7007

Cambia o da de alta un Quita blogueo por error de | Confirma Ia venta. muestra | Alta o modificacién de un Deja como pendiente la Muestra lista de ventas Pesicionar el cursor en el
cliente cédigo de producto Ia ventana de cobro articulo venta actual pendientes ccampo del cliente

———
3 ;_ T oD
° %‘74% (’@$ {@1’ s @ e '*sm
o5 © ® ~ - 7
Z008 Z009 Z010 Z011 C; 7012 7014

;i Ingresar dme:o al cajén de | Retirar dinero del cajon de Crear factura a partir de
Pantalla de descuentos Corte parcial X Corte total Z eieet Devolucién de mercancia 0 G ArDA ke

| &6 ol =
i i}zms E i(” ‘)g BEE

——
L [ sm— T 2 ‘
- Z015 - 7017 Z01 ==1) 7019 7020 U SawZ021

ién del producto imprimir un ticket Conkea de Dilsies Cambio de usuario Muestra la calculadora | Abre cajén de dinero | Eliminala venta que se

B, bl %8
Q; " €3 7023 ‘Jw

- 7025 : 7026

Observaciones ala venta |  DeScuentos por importe Cambio de vale por Factura de cierre de dia Control de acceso Dejar como vents Visita de proveedores
(calcula % de descuento) efectivo

pendiente y solicitar pago &

Cambio de turno EaciisRormmesho st

- =)

A continuacion, se describe cada opcidn de ayuda:

2001 Cambia o da de alta un cliente: si el campo cliente del punto de venta contiene una
clave vdlida de cliente, esta opcidn permite abrir la ventana con los datos del cliente; si se
desea, los puede modificar. Si la clave del cliente no existe en el sistema asume que se
estd tratando de dar de alta un nuevo cliente.

2002 Quita bloqueo por error en cddigo: si por alguna razén se tecleo un articulo que no
existe en el catalogo el sistema se bloquea. Esto tiene como propdsito el no regalar algin
producto por error. Cuando se trata de introducir un producto que no existe, el software
emite un sonido audible al cajero vy, al presionar esta tecla, se permite continuar con la
operacion.

2003 Confirma o muestra ventana de cobro: esta tecla cierra la venta, ya sea dejandola en
estado de pendiente para ser cobrada, en una terminal que si tenga el permiso de
cobrarla o muestra la ventana de cobro con lo cual se pueden indicar las formas de pago y
el cambio, si es que lo hubiese.

2004 Da de alta o modifica un articulo: si el usuario tiene permiso (por defecto no es asi)
se pueden dar de alta o modificar cualquier articulo en cualquiera de sus caracteristicas.

2005 Deja como pendiente la venta actual: si por alguna razén la operacion de venta no se
va a concluir en este momento, se puede dejar pendiente para recuperarla después, por
ejemplo, si la persona que se esta atendiendo no trae el pago, se puede dejar pendiente y
cobrar a la siguiente persona en la fila.
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2006 Muestra lista de ventas pendientes: muestra una lista de todas las ventas que no
fueron cerradas. Con esto es posible recuperar las ventas que se dejaron como pendientes
con la opcidn anterior.

2007 Posiciona el cursor en el campo de cliente: si desea cambiar el cliente al que se le
estd aplicando la venta presione esta tecla borre la clave de cliente, presione la flecha
abajo y seleccione uno de la lista.

2008 Pantalla de descuentos: permite capturar un descuento ya sea por importe o por
porcentaje a toda la operacidn, esta pantalla requiere de la autorizacion de un usuario con
permiso de cambiar descuentos en derechos de ventas.

2009 Corte X: emite el corte parcial, lo muestra en la pantalla y permite imprimirlo en la
impresora de tickets.

Z010 Corte Z: emite un corte total, el cual sélo se puede confirmar si se imprime y, una vez
hecho esto, el total en caja regresa a cero.

2011 Ingresar dinero al cajon de dinero: permite capturar un ingreso de dinero en caja,
abriendo una ventana en donde es posible capturar un ingreso a caja que no tenga que
ver con la venta, por ejemplo: un saldo inicial en caja o un cobro a un cliente al que se le
vendid a crédito.

2012 Retirar dinero del cajon de dinero: llama una ventana donde es posible sacar dinero
de la caja, por ejemplo, para un pago de viaticos o de un retiro de efectivo cuando se llega
a cierto monto.

2013 Devolucion de mercancia: permite habilitar la ventana del punto de venta para
realizar una devolucidn.

2014 Crear una factura a partir de uno o varios tickets: solicita un nimero de ticket y si el
cliente con el que se realizo el ticket es el genérico, o no tiene RFC, entonces aparecera la
ventana de los datos del cliente y al llenarlos creard una factura y la imprimira.

2015 Informacion del producto: despliega del lado izquierdo de la pantalla el archivo de
informacidén asociado al producto.

2016 Reimprimir un ticket: nos permite obtener, una vez mas, la informacién de nuestra
venta en formato de ticket.

2017 Conteo de billetes y monedas: lo utilizamos como procedimiento previo a la entrega

de dinero por concepto de corte de caja o cierre de turno, para realizar un conteo rdpido
de acuerdo a la cantidad de billetes y monedas de todas las denominaciones.
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2018 Cambio de usuario: nos permite cambiar a otro usuario para trabajar con
MyBusiness POS sin salir del punto de venta.

2019 Muestra la calculadora: nos aparece una ventana con una calculadora para
auxiliarnos en algun calculo.

2020 Abre cajon de dinero: esta opcidén quedd por compatibilidad de versiones anteriores,
no tiene uso.

2021 Elimina la venta que se estd capturando en este momento: si al momento de estar
realizando una venta deseamos cancelarla antes de cobrarla podemos utilizar esta opcidn.

2022 Observaciones a la venta: ocupamos esta opcion cuando deseamos capturar alguna
leyenda o parrafo que tenga que ver con la venta que estamos realizando.

2023 Descuentos por importe (cdlculo del porcentaje de descuento): podemos aplicar otro
tipo de descuento. Sélo colocamos el importe total de la venta y MyBusiness POS se
encarga de calcular el porcentaje de descuento que se va a aplicar.

2024 Cambio de vale por efectivo: después de haber realizado una devolucion desde el
punto de venta y haber ocupado los vales emitidos, podemos realizar el cambio de vale
por el efectivo que corresponda.

2025 Factura de cierre de dia: después de haber terminado las actividades del dia, la
semana o el mes en el negocio podemos realizar nuestra factura donde se incluiran todas

las ventas que no fueron generadas a ningun cliente.

2026 Control de acceso: aparece la ventana donde solicita la lectura de la huella digital o
clave del usuario que va a acceder al sistema o a la empresa.

2027 Dejar como venta pendiente y solicitar pago electronico.

2028 Visita de proveedores: permite generar la orden de compra al proveedor que nos
visita.

Z029 Cambio de Turno.

2030 Facturar por medio del portal.
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Como cobrar una venta

Para realizar una venta, desde el punto de venta ‘Touch’, debe tomar en cuenta lo
siguiente:

1. Tener articulos, con sus respectivos precios.
2. Tener clientes, en caso de vender a un cliente en particular.
3. Unaimpresora configurada desde Windows y en MyBusiness.

A lo anterior, dirijase al modulo ventas, seleccione y de clic en el Punto de venta “Touch”:

= | USUARIO SUP EN ESTACION EST.. — &

Business
MyBusiness POS ”~

Punto de venta

Observara una ventana que abarcara toda la pantalla. Su operacion es
verdaderamente facil y rapida.

Cliente 5Y5 B [ | =
Vendedor SrS ==
MyBusiness POS ary Descripcion Lista Precio Importe |~

M
)

El FOS mas simple_.

MyBusiness POS Desarrollos, S.A....

s Total MN R

Lo que tiene que hacer es posicionarse sobre el cuadro inferior izquierdo, pasar los
articulos por el lector de cédigo de barras (si tiene uno conectado) 6 colocar los cédigos de
los articulos que desea vender, y presionar <Enter>.
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Cliente SYS E = e . m | I
A e i
Vendedor SYS E = ! - ==
e —y L aTyY Descripcidn Lista Precio Impaorte

A
=

T

1 i i e

Wybarinass P Dansrraben. A s LY. el

7501055304721 L x

Con esto el sistema comenzara a llevar la lista de lo consumido, asi como la sumatoria
de los totales de venta. El punto de venta fue disefado para no tener que utilizar el
mouse, ya que todo puede ser activado con el teclado.

Cliente SYS B @ |EEmEs -‘[9_.: = ()
Vendedor 5SY5 = = - ! ) {b

Byliminaas PO aTy Descripeidn Lizta Precio Importe
| 1 AGUA CIEL 1.5ML 1 10.00| 10.00§
£
‘ -
—

it bt 1

1 P8 man. simple_
MpBasinsss FOS Deasnolion, SA o OV, Coppright

B ot 10.00

Para finalizar la venta, posicione el puntero del mouse, huevamente en la parte inferior
izquierda y oprime la tecla de <funcién f5> de su teclado y/o el comando Z003.
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3 | fesmonacesons
A AT M 1 4

Cliente SYS
Vendedor SYS

=

Teelet il &

&

:
Y Descripcion Lista  |Precio Importe |
1AGUA CIEL 1.5ML 1| 10.00 10.00

o B

1 DS mas simpls.
MpBauiness FOS Dassnoiis, §A. o8 CV. Copyright_

e 10.00

Aparecera la ventana de cobro rapido, en donde debe ingresar, el importe total de
dicha venta, dar clic en el boton <Aceptar>, para que se imprima el Ticket.

Cliente SYS - : €D { 1
> Sware 4
Vendedor SYS E @ , = == '
Vibeneass POV QTY  Descripcidén Lista  Precio Importe
1AGUA CIEL 1.5ML 1 10.00 10.00
N ==
IR\ importe NN
; oyt B[ cimcno | 10.09
\ .) Page2 E
Paged =
e — Paged (FM B ootawo 5.00
. comision  [INEIERER
WyBurimers POS Denarraiinn. SA do 0.V, coppght o ‘ “ ~ . Cambio —

Aompiae 910 por 3208 -

oo R

v o
Arare o

S IR e 10.00

Busqueda de articulos, en el punto de venta

MyBusiness POS 2017, ofrece varias formas de aplicar la busqueda de productos, la
mas usual es ingresando los primeros caracteres del codigo o nombre del articulo,
oprima <flecha hacia abajo> de su teclado, se mostrard la ventana de busqueda
enlistando todos los articulos que hacen referencia a ese nombre o codigo del
producto, tal como se muestra a continuacion:
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Cliente  5YS -1 e, 4:D
Vendedor SYS E & ' L - =
Uylhmiarns P23 QTY  Descripcion Lista  Pracio Imparte
I\
5 7
)

Lagainten b i i
1 PO mas imple.

plasiness PO Dunrolbos, B4 da LV, coppright_

s
st

i DL o B

i

s i

‘ |

E— o

Cliente

SYS
Vendedor

5YS5

[ BN B

S

it Wi

ary Descripcian

Hgvpiaisar il S, 18,

1 P08 s simple.

EpBasiness FOS Deamnodios, B4 de LY. copyright|

Camqmar

b9

X

codigo o nombre del articulo, oprimir el icono que hace referencia a la <lupa>, y
también se mostrara la ventana de buUsqueda rapida.

-

Total

Lista

e —— e

v X

Total

€D

-

|Precio

Otra forma de mostrar la ventana de buUsqueda, es ingresar los primeros caracteres del

Imparte
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Cambiar la cantidad de articulos en el punto de venta

Suele suceder que, en la misma venta, el cliente lleva mas de 2 cantidades del mismo
producto, para realizar este proceso mas agil, en el punto de venta, posicione el
puntero del mouse sobre la columna QTY a la par de la partida del articulo, oprima la
tecla <ENTER> de su teclado, se mostrara otra ventana en la que puede modificar la
cantidad del producto mas rapido, acepta los cambios y procede a finalizar la venta.

Se muestra la siguiente ventana:

Cliente SYS B o ST @ 1
CoaeocHIA w2300 1290 1 4 @
Vendedor SYS B @ -
Wybminess O3 QTY _ Descripcién \Lista  Precio Importe |
[__heuacieL 1.5ML 1 1000  10.00
I\
L] = : I
ary £
& =R
| Deiverny
Soprte oo OConirpisin
1 P03 man vimple..

MyBavioess POS Denariotion, S.A. de C.V. copyripht...

B © . X | Total 10.00

Otra forma para aumentar en una unidad la ultima cantidad capturada es presionando la
tecla del signo mds <+> del teclado numérico, o con el signo menos <-> realizar la
operacion contraria, siempre y cuando los pardmetros de punto de venta en la estacién de
trabajo estén activados.

Dirjase al business manager / Configuracion/ Estaciones de trabajo, dar clic sobre <Estacion01>

£ <] Business Manager: Estaciones : EMPRESA, S.A. DE C.V. = =
- .= @), ¥ & B
Atrds Adelante Buscar Borrar Copiar MNuevo

[+ Business Estacion

Catalogos

__, Operacion

1 Reportes

Ingresos / Egresos §
Configuracion
Puntos remotos

Estaciones de trabajo 1 5
__y Usuarios g I
) Monedas del sistema &
| Impuestos

) Almacenes

] Tipos de movimientos de inve
] Conceptos de cuentas por cob
! Conceptos de cuentas por pag
1 Conceptos de Ingresos

1 Conceptos de Egresos
| Empleados
| Personalizacién

79



MyBusiness POS v2017 - Manual del Usuario

Seleccionar la pestafia y/o ficha <punto de venta>, activar la casilla <incrementos rapidos en

facturas y punto de venta>, acepta los cambios.

Eztaciin: |ESTACIDNDT
Almacén pol emisidn  Moneda

[ = o

W [Tkt =]

I p-_ou:a'd.idu-d_wﬁda
I Ventana de selecciin de precios
I Mostiar snagen de producio

Prodjents rioimacein del producto tolo po wobciud del uiuaio

Achresl puntd oo verts ol ortiad ol siElerma
I Forzar sobcihud de clve de chenls
I Forzar sobcihud de versdedo
I El precio de verda del chents tiens prefeiercis sobie o volemen de wvenla
I El procia de la presertackin berm proleroncia sobee o volumen de verda
I Miaress do cobranza
I Cotwos pealerenbesments en slectin

I Caphes del dale comadin

—
I Inchar columna de peasentacidn
I Bloquesrn opstachin Dol siiod de oickgs

Tipo de venta por emizisn

Gﬂmlll Impresoras y aerses de documeanios mm:mm- |

mano da posicsones decimalss [

Layerds del dato comadin I

el

e
Estacion de
trabajo

o [ =

Eijar esta estacién an este aquipo

Asi podra cambiar la cantidad, como en los casos cuando no se desea pasar los mismos articulos

varias veces por el lector de cédigo de barras.

Eliminar articulo en el punto de venta

Se da el caso que el cliente decide no llevarse un articulo, por lo tanto, en el punto de
venta basta con posicionarse sobre el articulo no deseado y presionar la tecla <Supr>
de su teclado, automaticamente se borrara del punto de venta para proceder a finalizar

la venta.
Ciiente  SvS E & |[EEE L = | g
Vendeder SYS E & | I 2 ) - -
Uyminens PO QTY __ Deseripcion Lista  |Precio  Importe  °
[ TjcuacieL 1.5mL | 1 1000 1000

| |
| |
| |
| |
[ |

N ¥ | Total

Iy
|
|
|
|
[
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Opciones de pago en el punto de venta

El sistema MyBusiness POS, viene preconfigurado para aceptar pagos en
efectivo y dos formas de pago en blanco que pueden ser utilizadas para indicar
montos en cheques, tarjetas de crédito o cualquier otro concepto que desee y
que puede crear.

Para finalizar una venta, con la tecla de funcién <F5>, se muestra la ventana
de cobro rapido, en la que se puede seleccionar alguna de las siguientes
opciones de pago:

Importe —!__/v 1
Pago 1 E T 20, 00
Paga 2 T P > 2
Pago 3 Ll _‘_‘_‘_‘_‘_‘_-_:_‘_-_‘_‘_‘1
Foge 4171 E| oierecivo 0.00 3
comisien R
e Cambio NN
Aseptado USD por: $0.00 =
i ity b oy
L] Cambia e MM _

Al [ [ —

1. Opciones de pago preferentemente para Efectivo
2. Opcion de pago para Cheque, Tarjeta de Debito, Tarjeta de Credito, Transferencia.
3. Opcion de pago para pagos parciales.

Comprobantes de pago que se generan en el punto de venta

Una vez capturada la opcidn de pago, el sistema indica el cambio, ahora solo
active la opcién del comprobante de pago que se va a imprimir, si es ticket,
remision o Factura, respectivamente.
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" Boleta de venta (F3)

" Ticket Factura (F4)

Dejar abierta la operacion
F7)

Aceptar

) Cobro rapido O
importe KN

Pago 1 [F= B[ 01 EFECTIVO m

Pago 2 | E| | 0.00

Pago3 | ‘PP = ‘PAGOS PARCIALES| 0.00

Pago 4 (F7) [FFE g‘ 01 EFECTIVO | 0.00
comision |G

& Ticket (F2)

Cambio IR

Aceptado USD por: $0.00

&

Cancelar

Cuenta por cobrar

Con esa operacion se imprimira el ticket y se abrira el cajén de dinero, si es remisién y/o factura,
obviamente se imprimira el formato en la impresora establecida.

Punto de venta “Clasico”

© USUARIO SUP EN ESTACION ESTACIONO1  EMPRESA, SA. DECV. - 8

Business

SN

Punto de venta

Punto de venta cldsico

Caja cobro (cafeteria - comida rapida - cerrar cuenta)

Al dar clic, sobre el cuadro marcado en color rojo, se muestra el punto de venta clasico de

la versiéon MyBusiness POS 2012:
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1 3 5 =]
T : T 4 T T
Gliente Svs T E '@ T EonoCA GO ' ]
v.g“dgdur 5YS E_ o OO MO0 W30
{- \\ QTY  |Descuento % |Descripcion |Lista [Precio  lImporte | °
j{\\;
Uaricc S1F
A e Dt
a4 Cabwad
AFaiba aluapis Misidpands
Wytuinem 145 Desamolion
7 8 9 10
e 220N T 2221 4T
-3
_4_ - Total MN

Donde:

. Nombre del cliente

. Nombre del vendedor

. Alta nuevo cliente

. Alta nuevo vendedor

. Direccion de los datos del cliente que se selecciond, en el paso 1.
. Cierra el punto de venta.

. Muestra los cddigos y nombres de los productos a vender.

. Posiciona el puntero del mouse para seleccionar otro articulo.

. Activa la busqueda de articulos.

10. Muestra el importe total de la venta

O o0 NOUL S WN B

Punto de venta Caja Cobro (Cafeteria-comida rapida-cerrar cuenta)

Dentro del médulo Ventas, estd la opcion que permite dar el enfoque para negocios cuyo
giro sea venta de comida rapida.
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©  USUARIO SUP EN ESTACION ESTACIONO1 EM.. — &

——— ’

Punto de venta

Y
]

Punto de venta clasico

Caja cobro (cafeteria - comida rapida - cerrar._.

Dar clic sobre el cuadro marcado en color rojo, y se muestra la siguiente ventana:

1 3 3 4
/ VA ’
Ciienis BV /‘ = E aTY |Descripcidn Precio | Importe] |
-umumm mastradol E - - P :::::: sada con 1500 15.00
= & . :.gmu:c:?mm:umu delie  ooo 4one
Clésica do litra y &
madic
ENSALADAS
MyBusiness POS
14
E 9 12 !
LACTEDS 7 10 11 13 15
s fool /
T T N i é -
A L] - b
aios | Derecha b A - " Sid v-g = ! ks |
*’I - Aumemar an | Disminuir en Eliminar Y_'

”}q:: lu.;u-a;'da Cobrar ] 1 ung ] partida | Calculadora | Opciones | Abajo

E— Total MXN
16 17

Donde:

1. Nombre del cliente

2. Alta nuevo cliente

3. Activa el teclado alfanumérico, para ingresar la clave del cliente.
4. Activa la busqueda del cliente.

5. Muestra las partidas de cada articulo que se va a vender.

6. Muestra clasificados los articulos con sus imagenes
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7. Flechas de direccién para ver los articulos hacia arriba, abajo, izquierda, derecha.
8. Ventana cobro rapido.

9. Aumenta en 1, el articulo a vender.

10. Disminuye en 1, el articulo a vender.

11. Elimina partida en el punto de venta.

12. Muestra la calculadora.

13. Opciones del Touch screen

14. Cierra el punto de venta

15. Flechas arriba — abajo

16. Muestra el cédigo o nombre del articulo a vender.
17. Muestra el importe total de la venta.

Opciones de ayuda del Punto de venta ‘Touch’

Dentro del punto de ventan Caja Cobro (Cafeteria-comida rdapida-cerrar cuenta), se
localiza el botéon “Opciones”:

:Clien‘ln ISYS E ] - = m aTY |Descripcidn [Precic [Importe] |

F-ummm

= 2

Al L Y |
- s — = -—
Area Daracha 3 - = & e
W -l Aumentaren | Disminuiren | Elminar »i |
A;};__‘ mq;'-“‘“ _ Cobrar | 1 une padtica Calculacons | Abajo

Que muestra las opciones de ayuda dentro de esta modalidad de punto de venta,
mostrandose la siguiente ventana:

=. Dpciones del touch Screen

f\_renu:: pendientes; Corte Parcial X Corte TOTAL z Deiarventa como
: e cobro i pendiente

Ingresar dinero al  Retirar dinero del

A Devolucién HNota de consumo
cajon cajon

Abrir cajon de

Reimprimir ticket Conteo de billetes Cambio de usuario di
inero

Elimina las ventas
pendientes

I
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Dichas opciones se muestran y describen a continuacion:

= Ventas pendientes de cobro: muestra las ventas pendientes para ser cobradas.

= Corte parcial X: es la tira informativa de las operaciones del dia, contiene el flujo de
caja en las diversas formas de pago.

= (Corte total Z: este corte informa del flujo de caja y al imprimirlo deja el cajén de
dinero en cero para empezar un dia de operaciones

= Dejar venta como pendiente: permite conservar la venta para recuperarla
posteriormente y continuar trabajando sobre ella

= |ngresar/ retirar dinero al cajon: abre el cajon de dinero para ingresar efectivo por
cualquier concepto diferente de ventas.

= Devolucion: ejecuta el asistente de devoluciones de ticket

= Nota de consumo: permite capturar un formato de consumo para el cliente que lo
solicite

= Reimprimir ticket: seleccionaremos la estacion de trabajo y el nimero de ticket que
deseamos enviar nuevamente a la impresora

= Conteo de billetes: ejecuta un arqueo de caja permitiéndole verificar cuantos y de
que denominacién son los billetes y monedas contenidos en el cajén de dinero.

= Cambio de usuario: permite ingresar un usuario y password diferente al actual.

= Abrir cajon de dinero: abre el cajon de dinero sin intervencion de la impresora

= FElimina las ventas pendientes: muestra en pantalla las ventas pendientes que por
diversas circunstancias quedaron abiertas y es necesario eliminarlas

Procedimiento para cobrar en la "Caja Cobro"

El manejo para cobrar en la “caja cobro” es muy sencillo y facil de operar, seleccione de lado
izquierdo (1) cualquier articulo para venta, automaticamente se mostrara dicha partida de lado
derecho (2), para que aparezcan los articulos que corresponden a esa linea. Repita el proceso para
todos los articulos que vaya a vender.
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‘c“ente ‘SYS % " ‘ ‘ @ QTY [Descripcién Precio |Importe‘li
Alpura Deslactosada con 1500 15.00
Cliente de mostrador B calcio " ’
=4 > ly\grltl::dai:nafont Clasicydelitro ., o0 4500
Bebidas Agus 1
Clasica de litr
medio
ENSALADAS 2
MyBusiness POS 3
\\\\
LACTEOS {K: A
3] N\
N - Y )
] » b
- = + - x =
Arriba Derecha $j ?" i Arriba
v | Aumentar en | Disminuir en Eliminar .
A‘;,'_’ ’ -_"d Cobrar 1 uno partida Calculadora Opciones Abajo
ajo lzquierda

I ERE  27.00

Al tener todos los articulos a vender en la malla se utiliza el botdn <Cobrar> para recibir el pago y
concluir la venta.

e r . - N . =
Cliente SvE E ri = m QTY |Descripeidn Pracio |Impaorte|
l ! . 1. S 4 Alpura Deslactosada con 1500 15.00
(Chusin Ss mostrador calkela ’

. " - Agua Bonafont Clisica de litro

* 1 ¥ madio 1200 12.00
Babidas
Clasica de Wro y
mirdin
ENSALADAS

MyBusiness POS

\\

LACTEDS f’ \
I 1 1 L= = .
s L3} = A
Arian | Derecha | iJ + K =i ‘?F 5 Arnm
¥ | Aumasinr an | Diseninuirgn | Elrinar ¥
*Dﬂ.rﬂ mq;"-.:“ Cobear 1 une | patice | Calculncors | Opsienes Abajo

I COIAE  27.00

Aparece la ventana de cobro, para indicar la opcion de pago (1), el comprobante de pago (2) a
imprimir y finalizar con el boton <Aceptar>.
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ey ~ =) [ | [Qrricesaidie [Precio [importel -
- J . 4 Alpura Desiactosads con 1500 1500
- ———)
s Importe — p— Gelwe g, 1200
1 Propina 0.00
Pago 1 ‘K‘ E| orerecvo 27.00
Pago2 s D.00
ENSALADAS Pago ) = ). 00
Pago 4 (FT) E| orerecTvo 0.00
Tiohar wn . o ros
— comision | INNE
W ~ambio [N
. : A
=1
3 Aceptade USO por. 38 60 4
R £ 9 -
s | u |/ cansocns N n
Az Cwrwira 7, “ 3 B Ao
V, < b= (e whar ——— '

A8 Souerta Ty : S
E—— rouvixn [EEEEE

MANEJO DE INVENTARIO

Para acceder a la pantalla de inventario fisico seleccione la pestafa de ‘Inventario’ en
la ‘Barra de tareas’ y después dar un clic del mouse sobre el icono ‘Inventario fisico’.

Inventario fisico

Al ingresar a esta opcién se desplegard la siguiente ventana de captura como se muestra:

- -
1 ' Inventario fisico =Ne

1. Indicar el Almacén y/o la familia l Z-Captural 3.-Heportes|

Almacen: | r Inventario por Linea: I I%‘ |

familia de productos
Numero de ; - =
inventario: l Clic aqui para Iniciar
inventario fisico
Fecha de aplicacion: 125"09/ 2001 L’

Salir [
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Inventario fisico por conteo

1. Seleccione el aimacén, indique el almacén en el que se va a levantar el inventario
fisico.

1.- Almacen:

2. Siasilo desea, puede ingresar la clave de la linea:

Linea: | ]

3. Seleccionar la fecha de aplicacion:

Fecha de aplicacidn:

26/0942001

=

4. Iniciar inventario fisico, recibird una advertencia diciendo que los articulos que

pertenecen a la ubicacidn especificada seran bloqueados y que no podra realizar
ninguna operacién que pudiera afectar al inventario.

' Inventario fisico

E=REEA >
1.- Indicar el Almacén v/o la familia l 2.- Captura ] 3.- Reportes ]
Almacen: Inventario por Linea: |
md | familia de productos U 5 I
Numero de ]
inventario:

Clic aqui para Iniciar
Fecha de aplicacién:

inve“‘ario ﬁSico _
26/09/2001 -

salir I

Pregunta

X
Los articulos indicados para esta ubicacién 9
seran blogueados y no se podran realizar
movimientos de venta,compra, entradas,
salidas, devoluciones de venta o compra
hasta ser aplicado los ajustes del inventario,
esta seguro de querer continuar.
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El inventario fisico esta en estado de pendiente, lo cual quiere decir que se puede iniciar la
captura de articulos. En esta etapa del proceso se almacenan las cantidades contadas en
forma fisica dentro del almacén, pero sin afectar aun las existencias de los productos.

Seleccione la segunda pestaia ‘Captura’:

(] Inventario fisico = =
1.- Indicar gl Almacén w/o la familia 3.- Repartes ]

Cadigo del articula |
Himero de marbets; Primer conteo: Segundo conten:
Fuentes externas

Real: _ Existencia Tedrica: _ Aplicar captura [F5) (Colectores, Hojas
de Excel{tm) etc.)
r Activar captura acumulativa
(Incrementos en uno por cada lectura) _

Salir H Procesando inventario no. 1

Coléquese en el dato ‘Codigo del articulo’ y teclee la clave del articulo que se desea
capturar. Presione la tecla <enter>, lo cual lo posicionard en el dato ‘Marbete’, coloque ahi
el folio del marbete si es que realiza el inventario a través de los cartones especiales para
conteos fisicos. Si no es asi, puede dejar el espacio sin llenar.

Codigo del articulo | [

De la misma manera proceda con los datos ‘Primer conteo’ y ‘Segundo conteo’. Aunque es
una practica recomendable realizar mas de un conteo y por personas distintas, el Unico
dato importante es el ‘Real’, que es donde se tiene que capturar la cantidad real contada.
Presionando la tecla <F5> el dato sera registrado. Proceda asi con todos los articulos de su
lista.

a Inventario fisico = B
1.- Indicar el Almacén y/o la familia  2.- Captura ] 3.- Reportes ]
Cédigo del articulo |123456729 |P| EZe, |AF|TICU L0 DE PRLEEA
MNumero de marbete: 10 Primer conteo: 5 Segundo conteo: .
externas

Real: Ezistencia Tedrica: _ I Aplicar captura [F5) I [Coledores, Hojas

! de Excel(tm) etc.)
r Activar captura acumulativa

[Incrementos en uno por cada lectura) _
Salir | Procesando inventario no. 1

Una vez terminada la captura dé un clic sobre el botén ‘Aplicar inventario fisico’, con lo
cual las diferencias encontradas seran aplicadas y las existencias reales pasaran a ser la
nueva cantidad tedrica de los productos.
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Por ejemplo: si se tiene una existencia tedrica de 50 piezas de un producto cualquiera,
pero el conteo real del inventario fisico marcé 55, entonces el sistema ingresara un
movimiento de entrada por concepto de IF (inventario fisico) con una cantidad de 5. Por el
contrario, si el conteo real de inventario fisico marcé 45, entonces el sistema ingresara un
movimiento de salida por concepto de IF (inventario fisico) con una cantidad de -5. En
ambos casos la cantidad tedrica del producto se modificard dentro del catdlogo de
articulos.

{1 Indicar el Almacén wio la fa_m_i_l_i_@__fl 2.- Captura | 3.- Repartes I
Almacen: |1 Irvenitarion por Lfipzee I I
= farnilia de productos IE.

Numero de ) . o
inventario: I1 Clic aqui para Iniciar

inventario fisico
Fecha de aplicacidn: |U3-"U?-"2U1 7 j

Salir | Procesando inventario no. 1

.- Pregunta |'X |

Esta seguro de querer aplicar las diferencias 9
| de inventario en este momento

%]
=
<)

En el Business Manager-Operacién-Inventarios Fisicos-Inventarios Fisicos del Almacén 1, se
mostrara como ‘CONFIRMADO’.

e R T
«. > Q. ¥ g B

Atras Adelante | Buscar Borrar  Copiar  MNueve

@F Business Inventario | | Fecha | Estado
@ Catilogos
S, Operacién 1 031072017 ICOHFIRHADO |
| Ventas

|

7\

M \
[ R\
I

/l-...

| Compras
, Entradas/Salidas al Inventario
, Inventarios fisicos

£
B m 0
h Inventarios fisicos del alm 7‘
F /)
)‘l’/

P

k Reportes
_, Ingresos | Egresos §
(- £ Configuracion

e

\
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Recuerde que debe verificar que el inventario fisico este ‘confirmado *, de lo contrario si queda
‘vendiente’, NO podra vender en el punto de venta.

Captura acumulativa del inventario fisico

El proceso de captura acumulativa del inventario fisico, es parecido al anterior, la
diferencia es utilizar un scanner de cédigo de barras inaldmbrico ya que, la mayoria de los

productos contienen un cddigo de barras, por lo tanto, le convendra seleccionar la opciéon
(activar captura acumulativa).

Notard que el cursor se posiciona en la barra negra de captura de cédigos. Con esto, se

podran capturar los cédigos directamente del anaquel y el sistema almacenara sumara los
codigos leidos.

| B Inventario fisico

1 1.-Indicar el Almacén /o la familia 2 ;__ap_;qr__a__él 3.- Hepurles]

Cédigo del aticulo |

Mumero de marbete: Primer conteo: Segundo conten:
Fuentes exteinas
Real: _ Existencia Tedrica: _ Aplicar captura [F5) {Calectores, Hojas

de Excelitm) etc.)

- Activar captura acumulativa
[Incrementos en uno por cada lecturs] _
Salir ‘ |

Inventario fisico a través de Excel
Excel~ es una herramienta para la toma de inventario fisico en MyBusiness POS, esto nos
permite agilizar la captura enormemente.

El proceso a seguir es el siguiente:

Dirijase al icono ‘inventario fisico’ en la Barra de tareas del mddulo Inventario, seleccione
el almacén e inicialice el inventario:

' Inventario fisico |l =)

1.- Indicar el Almacén v/o la familia l 2.-Captura | 3.- Reportes l

Almacen: | r Inventario por Linea: | l% I

familia de productos

Numero de I
inventario:

Fecha de aplicacién: 26/03/2001 v

Clic aqui para Iniciar
inventario fisico

Salir H
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Oprime el botdn de “Fuentes externas”

M [nventario fisico

1.+ Indicar el Almacén w/o la familis 2 Eaplula i 3.- Repartes 3

Codigo del articulo i I ;

Niimero de marbete: ; Primer conteo: ; Sequndo conteo:
Real: n Existencia Tedrica: ~ Aplicar captura [F5)

r Activar captura acurulativa
[Incrementos en uno por cada lectura)

salir ”

Seleccione el botdn “Crear hoja de Excel (rm) para captura”

_______ —_ - -

L] Inventario fisico = =

1.+ Indicar &l Almacén y/ala famila  2- Caphura

Cadigo del articulo

Blineicidelnaina: Archivo de texto, codigo - cantidad, separado por comas | T

Real: Archivo de texto codigos continuos, linea nueva de | (Colectores, Hojas
senaracion de Excel{tm) etc.)

r ﬁr?g:);nzgr?tpot: Enaj:gﬂ :L?tg:da lectura) Erear hoja de Excel{tm) para captura I

Salir Importar de Hoja de Excel (tm) |

| / Inventario Fisico por medio de RFID | A

Esto nos permitird tener en pantalla una hoja de Excel (rm) que contiene una columna

(existencia) en la que podremos capturar la cantidad de articulos que estamos contando
en nuestro almacén.

Sign in

Insert Page Layout Farmulas Data

-y . | = - i o > >

D &) TimesNewRoma ~|11 A A = =|— @/‘v E—F' General %Condltlonal Farmatting ;E“In:ert Z %Y p
o Egy ~ $ - 9% » [iFormatas Table~ &7 Delete ~ S (e

aste o o o - = = = €= 3= o = ort n

. ~ B I U O A =S===2= 4 i 38 DCE”&}"S' EidFormat~ @~ Fijierv Select -
Clipboard Font ] Alignment Rl Number Styles Cells Editing
Al - 5 Familia

Il A 1 B 1 C 1 D 1 E 1 F 1 G 1 H 1 1 J 1 K
1 |Familia Descripcion Cadigo Existencia
2 |BLUSAS articulo con lotes 87654321 -
3 |5YS AGUA CIEL 1.5ML 7501055304721 -
4 |5YS AGUA PURIFICADA 2LTS EPURA -

Guardar los cambios en la hoja de Excel e importamos la hoja de Excel que contiene la
existencia presionando el botdn correspondiente.
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de inventario — O >

al
m

3
m
i
m

m
o
m

Archivo de texto, codigo - cantidad, separado por comas

Archivo de texto codigos continuos, linea nueva de
‘s

Crear hoja de Excel{tm) para captura

Importar de Hoja de Excel (tm) I .

| Inventario terminadao

Aceptar

Una vez terminado el proceso, emitimos el reporte del inventario que nos permitira ver
los ajustes que estdn por realizarse.

1.+ Indicar el Almacén v/o la famiia | 2-Captura 3 Reportes

bCc . .,
. B
Codigos faltantes ngd =
| Reporte de diferencias "
F
Imprimir inventario fisico -
1S
& - O
J\@\%ﬂa-’@\uqbu Peginas |1 & |
Inventario fisico nimero 1
del almacen 1 en la ubicacion fecha probable de aplicacion 04-07-2017 (en proceso de captura)
Articulo Descripcidn Marbete Conteo 1 Conteo 2 Real Exist. Rjuste
7501055304721  RGUA CIEL 1.5ML 0.00 .00 10.00 23.00 -13.00 |

Y finalmente damos un clic en “Aplicar inventario una vez finalizado el conteo”
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M [nventario fisico

Almacen: Inventario par Linea:
r familia de productos

Numerao de ,—

inventario:

Fecha de apicacion: 26/08/2001 v

Lk

Clic aqui para
inventario fisico terminado el conteo)

Iniciar Aplicar inventario (una vez

Sallr ]

Con esto se completa el proceso de la toma de inventario.

Salidas del Inventario

En la pestafia ‘Inventario’ y presione un clic sobre ‘Salidas al inventario’. De igual manera
gue con las entradas, al desplegarse la ventana indique el concepto de la salida, capture el
almacén al que desea descontar la mercancia y posteriormente capture los articulos

indicando su cédigo, cantidad y costo.

EEX

K Asistente para salidas de almacen.

Fecha del documento  |12/01,/2004 -
Entiada remota ,7

- - _ Al |17
Concepto de la Salida. |T 59 ‘THANSFEHENUA macen =
[X Traspaso al almacen 2 =3
[T Transpaso entre Sucursales =

Hoja de distribucion | [

Anticulo |QTY |Existenc\Precio |Descripci6n

<
Articulo

>
Cantidad Unidad

e

Importe

[D42495 =

1.00

| =3 } \

Presentacion: [F8)

Observaciones al movimiento de entrada.

LCancelar | FEinalizar [F5)

26427

[~ Dejar como movimiento pendiente
[v |mprimir movimiento.

RENGLONES
UNIDADES
TOT AL

r Lectar de Cadigo de

Be enviar a sucursal |
Banas

Al terminar de ingresar sus partidas presione la tecla <F5> y se le preguntard si desea

confirmar la salida.
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[ Pregunta @

Esta seguro de querer cerrar la salida de ®
inventario

Si I No

Preste atencidn a la opcién de ‘Traspaso al almacén’. Si usted la activa y le indica un
almacén destino, no sélo creard la salida del almacén indicado primero, sino también la
entrada al almacén destino.

[¥ Traspaso al almacen |2 |§

Produccion

En nuestra versidon mas reciente tenemos un mddulo de produccion al cual accedemos
dando clic al botén [Produccién] del menu Inventario, que se muestra a continuacion:

Produccion

e

Aparece la siguiente pantalla:
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Nueva Orden Modificar Orden Cancelar Orden Produccion

Reporte ‘

A continuacion se explica el procedimiento para manejarlo:

1.- Para comenzar a crear la orden le damos clic al botdn [Nueva Orden] y aparece la siguiente
ventana:

MNuewva Orden Madificar Orden Cancelar Qrden Produccion Reporte
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Observaciones a la operacion Fecha Inicio Produccion

04/05/2017

| Clave de producto | Observaciones | Cantidad | Fecha Captura | Fecha Produccién | Estatus

Eliminar sku
seleccionado

I I Nuevo ‘ ‘ Reporte ‘

2.- Dentro de la ventana anterior capturamos las observaciones de la operacién y seleccionamos la
fecha de inicio de produccion.

Observaciones a la operacién Fecha Inicio Produccion

Este es el ejemplo de |a creacion de una orden de produccion

05/05/2017 -

3.- Nos colocamos en el primer campo de la parte inferior del lado izquierdo y oprimimos
[flecha abajo] para buscar el articulo que se va a incluir en la orden.
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Sien oo} - -
s Orden de produccién - -

> Observaciones a la operacién

Este es el ejemplo de |a creacion de una orden de produccion

Fecha Inicio Produccion

05/05/2017 <

—

| 85l Look up = ] |

[ [p | Sescr Tarticulo aProduccion | Estatus

> Kit de cerveza MEGA KITMEGA

Cancelar

inar sku

eccionado ‘ Reporte ‘

4.- Debemos capturar la cantidad que se desea producir y si no tenemos existencia suficiente
manda el siguiente mensaje:

D | Clave de producto | Observaciones | Cantidad | Fecha Captura | Fechaf

Mo existe |a suficiente cantidad de materiales para producir lo que
desea, desea continuar

|KJTMEGA |Kil de cerveza MEGA

Elimin:
selecc

IO I 3 MNuevo

Sin embargo, nos da oportunidad de continuar con el proceso y se ve reflejado el articulo
dentro de la orden de produccidn:

99



MyBusiness POS v2017 - Manual del Usuario

Observaciones ala operacion Fecha Inicio Produccion

Este es el ejemplo de la creacion de una orden de produccion

05/05/2017

| Clave de producto Observaciones Fecha Captura Fecha Produccién Estatus

Kit de cerveza MEGA 04/05/2017 Pendiente

5.- Una vez terminada la captura, se refleja la orden en la ventana principal de este
proceso:

| Fecha Captura | Fechs Produccitn

Pendiente

6.- Es posible modificar la orden de produccién previamente creada utilizando el botdn

que se sefiala a continuacién:

—

MNueva Orden Modificar Qrden Cancelar Crden Produccion Reporte

7.- De la misma forma podemos cancelar la orden dando clic en el botén [Cancelar Orden].

Mueva Orden Modificar Orden Cancelar Orden Produccion Reporte

-

8.- Con el botdn [Produccion] podemos verificar el contenido de la orden y prepararla para
que se ejecute y nos aparece la siguiente ventana:
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I Producci6 - - =X
I | Observaciones | Fecha Produccion | Estatus | Sku | Cantidad a producir | Cantidad fabricada | Usuario

L 2 Kit de cerveza MEGA Pendiente KITMEGA 3 SUP

CONFIGURACION DE FORMATOS DE IMPRESION
Editar formato TICKET

La edicion del formato de ticket es totalmente configurable desde el mend Configuracion
opcién “Editor del formato de ticket”. Aparece la siguiente ventana:

‘Q = Ticket.mrt - Designer - 3 X
FILE HOME | PAGE  LAYOUT Select Ul Language - 7
. ] obdooog e - B o M
ER) Copy
Paste . ) A . - Condiions  Copy ~_Style -
Hose B I U A A O&-£-83 T Sk Desgrer A
Clipboard Fort Borders G Tex Fomat Style [
=} Pagel [§ Preview @ HTML Preview Dictioniary T x
g; RN B R R R R R Actions = ify - 2 |4 w 2] -
N - Data Sources
N -+ift Business Oblects
N —] Jun:d!mypﬁ TextHeader} Bumi Variables
: 5{{\; ascador Tvata Eatacsin. otassscen] | 5158 Sysem Varisbles
| - Micket. frentaNOREF T || | |7 f& Functions
— | QLS b b
B PERNENEEREEEERR AR NN AR AR
B - Cant "Descripeidn { Plocp T mgork]
& ES 2 2
R SET=
T L e e e e e
. i
AD} | [Frm{panidas OBSERV]] U STONOOY
B - T T
Ol s
n + A
o | oy MPORTE ™ L
| hi impuEsto ! Suesto, oy’ ||
| Tota *imPuesToy!
— 7 I I
= _ i man M ]
3 L e e et
I B B
IR L B
m R N A R R
{encabezsdoypie.Textend) H
B 1
0
| Create Field on Double Click
" [4] Create Label
| [ Use Aliases
- - Properties P Dictionary Report Tree:
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En esta ventana se pueden mover los campos, que aparecen por omisidn, de lugar o
modificar el tamano de éstos o, de ser necesario, se pueden incluir nuevos campos.

Para incluir un campo adicional en el formato se tiene que realizar lo siguiente:

1.- En la vista preliminar del formato dar clic dentro de la banda de encabezado (HeaderBand1) y
colocar el puntero del mouse en el nodo de la parte inferior para ampliar el tamafio, como se ve
en la siguiente imagen:

DHeaderBandl

]
\\ Tencabezadoypie TextHeader} T
~ I 1 J
/ R\F 'CAJERO:  Tfventa USUAR

‘rventa USUFECT

+ T
L . cuenta: {cuenta}
Ticket: 1.renta.ND_REI-I{ve;wta.USUHGR!Estau:if:un: ?enta.estacinn}lg

[ 1] - o o
Cant. T[:Ies::npcmn Precio Importe

[ PARALL !
? x +

2.- Realizar una seleccién multiple de los encabezados y moverlos hacia abajo para abrir el espacio

donde se agregard el nuevo dato:

HeaderBandl

\\ Tencabezadoypie TextHeader} 1
\. T Rl -
/ R__, 'CAJERO:  Tventa USUAR
< ; ‘venta. USUFECT

L 4

F - A
. cuenta: {cuenta}
Ticket: 1.-enta.ND_REI-I{ve;wta.LJSUHGR:Estau::in’:un: ?enta.estacinr@:é

rcaﬁt. TDescripciﬁtn : - s Precio, Irﬁpu:llrhal,'l.I
! ! + T PanalTl - * i !
f T | | . i

3.- En el panel Dictionary, ubicar el campo a incluir y arrastrarlo a el drea de disefio:
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Dictionany 1 ox

HeaderBandl Actions = B~ F > |« % 2| -
H ] : =[] Data Sources

»

6{ \\\ Eencabezadoyp|e TextHeader} H &5 DatosMyBusiness i
A\J CAJERO: Tventa. USUAR 5 &- verta
{venta USUFEC} ! -1z VENTA £
[ 1 -2 OCUUPADD
T ] ‘cuenta: {cuenta} I 5 TIPO_DOC 1
Tlclcet [venta.NO REIEr{venta USUHOR Estacitn: ernta estacmn} - - [36¢] gerieDocumento
"CLIENTE [Jventa CLIEL, ; -5 NO_REFEREN
O ’ N T 171 [ F_EMISION
| Cant. Descripcion Precio Importe | - [0 F_VENC
(BT PanalT T il M| CLIENTE
I i _...Jafel WERITY

4.- Mover y acomodar el campo en el lugar deseado y repetir el procedimiento del punto anterior
para incluir algun otro dato. El resultado se muestra en la siguiente imagen:

HeaderBandl

\\ Tencabezadoypie TextHeader} 1
! F 4
jk_‘l CMEF'.D' {venta USUHF‘.

t‘) -{venta USUFEC}

i 1 ‘cuenta: {cuenta}
Ticket: JEI‘Itﬂ NO HEI—I{venta USUHDF‘.EstamDn ienta. estacn:nn}

CLIENTE {venta CLIEP VENDEDOF& {Venta‘t
_ 'Cant. Descripcitjn T Precio Impﬂrte
[T | Panall | 1
i i
(]

5.- Dar clic en el botén guardar y cerrar la ventana del disefiador.

6.- Va al Business Manager, sigue la secuencia: Operacién -> Ventas -> Tickets, en el panel derecho
ubica el ticket, le da clic secundario y elige la opcion “Vista preliminar” y obtenemos el ticket con

los nuevos datos:

s S.A. ds

O

D — CAJERD: SUP
DEDE201T 12:08

cuenta: PRUEBAZ017T

Ticket: & 11:05:21 Estacidn: EETACIONDT
CLIEMTE OO0 WENDEDOR SWYWS
Cant. Descripcion Frecio Importe
Agus Bonafont Clasica d= 120D 120D
litro w medio
Alpurs Deslactosads oo F15.00 F15.O0
calkcio
z IMPORTE $27.00
IMPUESTO S0.00
TOTAL $27.00

WVEINTISIETE FESCOS (IV10:0) MN
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Editar formato remisiones

Para la edicion del formato de remisiones, se tiene que hacer lo siguiente:
1.- Dentro del Business Manager, seguir la secuencia: Configuracién -> Personalizacién ->

Scripts.NET.

2.- En el panel derecho, buscar el script Ilamado “REMISIONES NTS” y darle doble clic.

* emo . s e e et e
.y Formatos del sistema
.y Reportes " | REPORTECOMPARA Reporte compara
' -\ Procedimientos o ruting _J po pa
_hJ Scripts NET I P IROLCALEHDARH} Rol calendario del pro
| o . Graficos o

3.- En la ventana que aparece, buscar y activar las lineas que se muestran en la siguiente imagen:

""PiPAra editar el formato es necesario descomentar las lineas de abajo
r.DesignReport () se activan las lineas quitando el apostrofo

r.SaveReport () al inicio de cada linea.

'"!'"Phra editar el formato &5 necesario descomentar las lineas de arriba

Dar clic en el botén [Guardar] y cerrar la ventana del cédigo.
4.- Dentro del Business Manager, seguir la secuencia Operacion -> Ventas -> Remisiones.

5.- En el panel derecho, ubicar la remisidn realizada, darle clic secundario sobre ésta y elegir la
opcion “Vista preliminar”. Aparece la siguiente ventana:

[m] s Remisiones.mrt - Designer - & x
(113 HOME  PAGE  LAYOUT Select Ul Language ~ 7
~ 65\ [Monel
Copy  Ste
[ Stle  Designer s
Cipboard Fort Aignment Borders Text Format Style [

2| /B Pagel [ Prevew @ HTML Preview

E’I S0t ol 1 s I & 1 s & |7 18 | s Lo i w | m | 6 | B |5 | % [ 7 | s | Actions ~ i &l -
y &[] Data Sources

% Business Objects

& z i

G198 Varisbles

" 1 [=# System Varizbles

I n E f& Functions

'

B {Empresa}

" TLENTE ] "{FageNotll

R 5 ok uiis il NURLERREH

‘Remision: _REFEREN]’ Trechamprason HTodsy ToSwing{

=) Teona: 7 SN.Tostingrda-myyyy ")}

- "Clave de "Precio Unitaric Canfidad " Descuento ' Impuesto ' Precio " limporte

ﬂ Arficulo Con impuesto

_

=] s s e u nE o Y ot

> {partidas ARTIC ‘{partidas.OBSERV} “das PRECIO] fas.CANTIDAD]' SSCUENTO TMPUESTO} ENTO /100 )}y ¥T0 /100 })§

/| Create Field on Double Click
| Create Label
Use Aliases

[} Froperties £ Dictionary Report Tree

104



MyBusiness POS v2017 - Manual del Usuario

6.- Vamos a editar el formato para incluir el campo “vendedor”. Abrimos la estructura en el panel

“Dictionary”, buscamos el campo “VEND” para incluirlo en el formato como se ve en la siguiente
imagen:

Dictionany "o
Actions ~ '-a X[ e El T
|_:_|D encabezado i
...[123] VENTA
123 QCUPADO =
.. TIPO_DOC |

- [abE] serelDocumento
123 NO_REFEREN
[ F_EMISION
[ F_WEMC

.16 CLIENTE

SE T m

~[E] IMPCRTE

=l

7.- Arrastrar el campo hacia el drea de disefo y soltarlo para poder incluirlo en el formato.

PageHeaderBandl

- 4
"Remisiones " lo.ESTADD} 'CLIENTE  [encabezado.NOMBRE} ) IPsgeMofhg T

. aL N 4 L n
"Remision: IR - o Y I T"Fachaimgrasion: "HToday Tosting [
] = N}J /ERD [encabezedg ‘ i T ]
I 1l Al & Ll g (L1 &

Fecha: 5N.Tnslrimj:"dd-MM-yyyy"]} =

- e a

"Clave de 1 I'Desl::ru:u:uim T "Precio Unitario Cantidad 7 "Descuento I'\mpuesm T Precio T I—Im;:n:irte
Arficulo del producto Con impuesto

8.- Realizar los cambios necesarios en el campo que se incluyé como, por ejemplo: completar el
texto de la leyenda del campo, tamafo de fuente, moverlo al lugar deseado, etcétera, para que
quede como se ve a continuacién:

PageHeaderBandl J_
Jl' a1

"Remisiones " jo.ESTADO} 'CLIENTE ~ '[encabezado.NOMBRE} ) "[PageMofh T

= a L 4 C 4 L a L 4

"Remision: " "REFERENM}' 'VEMDEDOR ~ “encabezsd: "fFacha impresian: “{Today TaString |

= a L 4 1 4 L a L a

Fecha: " DN.ToString"dd-MM-yyyy")}

= 4L -

"Clave de A rIZhasl::rim:iEtn T "Precio Unitaric Cantidad T Descuento rIn1|:tuest|:h T Precio T rIm|:mma

Arficulo del producto Con impuesto
T a T
9.- Oprimir el botdén Guardar —_ para conservar los cambios y cerrar el disefiador.

10.- Al obtener la vista preliminar la remisién ya incluye el campo agregado.
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EMPRESA 2017, S.A.

Remisiones co CLIENTE Jorge Luis Requena Aguilar Page 10f1
Remision: 2 | VENDEDOR 5YS « Fecha Impresion: 30-06-2017
Fecha: 29-06-2047
Clave de Descripcion Precio Unitaric Cantidad Descuente Impuesto Precio Importe
Articule del producto Con impuesto
ARTIM50 Articulo mas rapido 1827596128192 1 L] 16 $40.00 $40.00
AZUA00 Azucar Refinada 15 1 o L] $15.00 $15.00
AFU400 Azucar Refinada 15 1 o 0 515.00 $15.00
BONA1DD Agua Bonafont Clasica de litro 12 1 o L] $12.00 $12.00

y medio

Configuracion de la factura electronica

1. Ejecute MyBusiness POS v2017 como administrador:

£y

MyBusiness
POS 2017

Abrir

Abrir la ubicacion del archivo

¥ Ejecutar como administrador I

Solucionar problemas de compatibiTidad

Anclar a Inicio

2. Clicen el botén USUARIO POR DEFECTO (que es el usuario supervisor sin password) para
poder entrar a MyBusiness POS v2017.

ﬁ Login

\\ MyBusiness

POS*
— V.17

usuario: (I
-

Estacion [EsTACIONO1 Z
Ok Cancelar ‘
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3. Se mostrara la barra de tareas, con todos los mddulos, seleccione el médulo Facturacion
Electrdnica, “Datos para Factura Electrénica”

4. Nos aparecera una ventana donde nos pedird los datos fiscales e nuestra empresa: Nombre del
emisor, RFC, Calle, No. Exterior, No. Interior, Colonia, Estado, Localidad, Municipio, Cédigo Postal,
Régimen Fiscal,

Serie para facturas locales: Es |la serie de que usaremos para identificar nuestras facturas
Serie para notas de crédito: Es la serie de que usaremos para identificar nuestras notas de crédito
Directorio para comprobantes: Es la ruta donde se almacenaron nuestros comprobantes.

Formato a utilizar: Es el nombre de nuestro archivo mrt, para el caso de una instalacidon nueva esta
en la ruta C:\Program Files (x86)\MyBusiness POS\MyBusiness POS 2017\SQLCloud su nombre
serd CompobanteCFDI.mrt

URL web service: Es la Url del servicio de timbrado se llena por defecto.

4 Datos fiscales para emitir comprobantes fiscales digitales _ o «
“Nombre del emisor [Empresa de pruehas Folios
REC [aAAT10101000 it | o] v [ e [ ue Hoeve
*Calle ‘Lenna vicario pte
Modificar’
No. Exterior ‘1232 =
No. Interior ‘"]4 Eliminar
Colonia ‘La purisima
“Estado [Mexico
Localidad [Metepec
*Municipio [Metepec
“Cadigo postal ‘52153
=Régimen fiscal ‘Ge“e'ﬂ de ley
Serie para facturas locales A
Serie para notas de crédito ‘Bl
“Directorio para comprobantes: |C-AFacturak lectronicatComprobantes T ——
Formato a utilizar ‘E:\P"’g'a"‘ Files\MyBusi POS i POs 2|j

‘hllp:ﬂmyl:ldi.clnudapp.nethyEFDI.a:mx

URL web service “Campos requeridos

Domicilio de
emision

Aceptar ‘ Guardar ‘ Salir ‘

5. ya que colocamos los datos fiscales procederemos a crear las series, para ello de lado derecho
damos clic en el botén ‘Nuevo’, aqui colocaremos:

Serie (debe ser igual a la serie que escribimos en el paso anterior).
Folio Inicial: determina el folio con el que comenzaremos puede ser 1 o cualquier otro valor
Folio Final: esto delimita la serie al nimero al cual debe terminar de usarse.

Ultimo folio usado: determina que folio es el que continuard, si vamos a iniciar nuestra serie en 1,
este campo se deja en blanco o se coloca un 0, si vamos a iniciar con el folio 1112, el ultimo folio
usado deberd ser 1111.
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Archivo de certificado: es el archivo cer de nuestro sello se debe colocar la ruta donde este
almacenado.

Archivo de llave privada: es el archivo key de nuestro sello se debe colocar la ruta donde este
almacenado.

Password de la llave privada: es la contrasefia de nuestro archivo key

it - O X
1D Folio: |3 Ultimo folio uzado [Usar con cuidado) |l]
Serie A Archivo de certificado (=.cer) |C:\Users\Ruben Mv\Desktop\Certif_PAC: -|
Folio inicial |1 Archivo de llave privada [*.key) |E:\Users\Huhen M“DBSHOD\EE"“—PAE-'j
Folio final |1I]I]I]I] Password de la llave privada |al]1 23456789

Aceptar ‘ Cancelar ‘

NOTA: esto se hace por cada serie que vamos a usar en el sistema

6. si haremos pruebas activamos modo prueba, si la configuracion ya es correcta no se activa el
sistema ya timbraria por defecto, de estar correcto damos clic en ‘Guardar’ y después ‘Aceptar’.

7. Regresamos a la barra de tareas, con todos los mddulos, seleccione el médulo Configuracion,
“Establecer Formatos de Impresion”

8. En esta parte cambiaremos el formato de impresidn de los formatos factura y devoluciones,

como se _ _ muestra
| Lista de formatos del sistemna. .
enla imagen.
Formato de facturas |F'$'ETUH"§"EFD| |'§'
Formato de ticket [TICKET2016 =
Formato de remisiones |F|EMISIDNES |'§' ]
Formato de ventas pendientes |"-"ENT.-’-‘-.SF' |§'
Formato de devoluciones |NEIT.$.I:F|EDITEIEFD| |'§'
Formato de compras |EEII'-1F'H.-5.S |'§
Formato de zalidas al inventario !SﬂLlDﬂS !'E‘
Formato de entradas al inventario !ENTH-&-D-‘*‘-S !'E'
Formato de pedidos |PED|D|:|5 |§
Formato de drdenes de compra. |DHDEN |'§
Formatos de devoluciones de compra |DER-’EEIMP' |'§'
108
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Facturar desde el punto de venta

Para realizar una factura desde el punto de venta ya debemos tener dados de alta el o los
articulos y el cliente a facturar.

En la barra de tareas, con todos los mddulos, seleccione el médulo Ventas, “Punto de
venta”

Al abrir la ventana del punto de venta, en la esquina superior izquierda, seleccionamos el
cliente al que le haremos la factura.

Cliente 5YS 3

—

Una vez que seleccionamos el cliente, en la esquina inferior izquierda, colocaremos 1x 1
los productos que vayamos a facturar.

B © - X

5. Una vez que ya asignamos el cliente y dimos de alta los productos, procedemos a cobrar

para eso presionamos F5 o bien damos clic en el botén que se muestra en la imagen.

Cliente 0oonol B g |[ctente depructes
‘Nendedor 3vs % e S S .VLE] e
MyBusiness POS QTY Descripcion List Precio Importe =
1 paleta tixtix dou 1 2.00 2.00

6. Al hacer lo anterior nos mostrara la ventana donde podremos ver el método de pago, el

monto que nos estan pagando, el cambio. Una vez que ingresamos el monto para generar
la factura damos presionamos F4 o bien seleccionamos ticket a factura y después damos

en Aceptar.

- [m]

BB Cobro rapido

importe
Pago 1 ’ﬁg ’m ’ﬂ
Pago 2 [ = li\ 0.00
Pago3 | [ E 0.00
Pago 4 (F7) lﬁg‘ 01 EFECTIVO | 0.00

Comision 0.0000
" Ticket (F2) .
 Boteta da venta (73 Cambio

@ Ficket Factura  (F4)
Aceptado USD por: $0.00
Cambio en: MXN 3.00

v )

Aceptar Cancelar ‘ Cuenta por cobrar ‘
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7. Aldar clic en aceptar en ese momento el sistema timbrard la factura mostrandonos el PDF
en pantalla.

ToTALIA sz
ToTALIERS, s

wraRTe sz

Facturar desde el asistente de ventas

1. Pararealizar una factura desde el Asistente de ventas ya debemos tener dados de alta el o
los articulos y el cliente a facturar.
2. Enla barra de tareas, con todos los mddulos, seleccione el mddulo Ventas, “Facturas”

3. Enlaventana del asistente seleccionamos la opcidn Factura directa y después damos clic
en siguiente

4. Nos solicitara seleccionar el cliente, lo seleccionamos y damos clic en Siguiente:

N Uttima Venta: 0 EMPRESA, S.4. DE C.V. - x

;,mm Liene Ios datos generales de la venta.

IO e celciene | %@

generales.

Almacén y
T.C.

.
]

) Clave del vendedor [por onision es |a persona que  Nimero d lsta de precios & maneiar con el
[ e rosiciraco el cliente | cliente en esta venta

[ FE

‘Nnmhle del vendedor

Tipo de venta: ~

Descuento
global
Iv Aplicar descuentos en la venta

Porcertajes de descuertos plicados en cascada enla venta

e e o S . _

5. Enlaventana que nos aparece la seleccion de monedas y tipo de cambio de ser moneda
nacional damos clic en siguiente, de lo contrario seleccionamos el tipo de cambio y la
moneda para después dar clic en siguiente.
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6. Laventa que sigue es para la seleccidn de cada uno de nuestros articulos, lo seleccionamos
colocamos la cantidad de articulos y presionamos F9 para que suba a la maya de datos,

después damos clic en siguiente.

N Ultima Venta: 0 EMPRESA, S.A. DE C.V..... - X

Inicio Articulo |Cantidad [Precio Descuent| Impuesto| Descripcion Almacen |L ﬂ
7501011146338 2 1712 0.00 16.00 paleta tixtix dou 1

Datos
| generales.

Almacén y
T.C

Articulos.

J inalizar Lol | _'Iﬂ

Ls Precio Desc.  Impuesto  (F9)

Articulo Cantidad

L= [ 0 o=

[ Sl (o3aie
Presentacian (F8) ¥ Desglosar Impuesta

AGUA MINERAL CIEL 1.75 LT CON SIFON Impuesto

Descuento Donativo

Total

7. Por ultimo, solo nos resta finalizar el proceso para que nos genere la factura damos clic en
Finalizar y el sistema nos arrojara la factura ya timbrada.

7 Empresa de prusbas i
/e

TOTAL LA EX)

ToTALLERE: s000
mroRTE stain
npuESTO: soo0
TaTaL 100

Editar formato de factura

1. Para editar el formato en la V.117 hay que entrar al Business, “Business Manager”.

111



MyBusiness POS v2017 - Manual del Usuario

2. Unavez en esa ruta nos dirigimos a: Configuracion, Personalizaciéon, formatos del sistema,
buscamos el formato FACTURACFDI y damos doble clic para abrir el cédigo.

B0 USUARIOSUPENESTA..  — O X | @ cicinees Monoger formatos | EMIPRESA, 5.4, DE C.1
siness N
Business Manager - = @ o x @? ﬁ
Acerca de... Atras Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Nuevo
4+ Compras @ Business For | ripcién ~
(-] Catalogos
_ Operacién FACTURACFDI Emi I_.a_culras en formato CFDI
Reportes 1 4
+ Inventario : paresos /Egresos TICKET2016 Formato de tickét gara la vegsion 2016
-3 5 J L Y
-1 Punios remotos NOTACREDITOCFDI 4 Nota de crédito en fogmato CFDI
SR -, Estaciones de trabajo = e I N \ -
+ Contabilidad _, Usuarios COMPRAS / Formato/de compras_ |
_.1 Monedas del sistema — L 1
. ., Impuestos CORTEX / Corte parciakdel dia ~
+ Pagode servicios ) Almacenes — ™
-, Tipos de movimientos de inve! CORTEZ . Corte total del dia .
.y Conceptos de cuentas por cob | —
+ Tiempo aire ..y Conceptos de cuentas por pag TICKET . | Formato de Tickets
.4 Conceptos de Ingresos e
de Egresos FACTURACARTACBB Formato de factura (carta) para el CBB
fe cr 8 — N
+ Facturacién Electrénica & CAMBIODETURNO ‘Comprobante de cambio de turno N
= A | \
fr \
1 N / ENTRADAS Formato de entradas al inventario
+ Configuracién . Procedimientos o rutinas ¢ | — 3 ]
Seripts NET \ DEVCOMP Formato de devoluciones de compra
Grificos A P
] S Y]
H ! Y
.. .. Definicion de menus
+ Programaci6n 4 \DRDEN Ordenes de compra y
Eg - L
PEDIDOS Pedidos B e

3. Una vez tengamos el cddigo abierto ira la linea 560 en el formato natural, si por alguna
razon tiene modificaciones busque la linea de cédigo que diga cMensaje =
f.generaFacturaElectronica(Trim("" & rstDatosCFD("formato")), "",
ADOXML(rstDatosAdicionales), "" & LCase(rstCliente( "correo" ))) y antes de esa linea

colocaremos f.DesigneON()

cMensaje = f.generaFacturaElectronica (Trim("" & rstDatosCFD("formato")), "", ADOXML{rstDatcosAdicionales),
¥mlFile = f£.xmlMain

pdfFile = Replace( UcCase( f.xmlMain ), ".XML", ".PDF"™ )

Query.Reset

4. Guardamos los cambios, cerramos el formato y procederemos a generar una factura desde
el asistente o punto de venta, ahora notaran que, al momento de dar finalizar, nos abrira
el editor de formato de factura, en este editor haremos los cambios que deseamos a
nuestro formato.

5. Una vez hecho los cambios guardamos, posteriormente nos vamos a la vista previa el
sistema nos mostrara el formato con los cambios aplicados, para guardar el pdf nos vamos
al menu, seleccionamos sabe y escogemos archivo PDF lo guardamos y ya tendremos
nuestro timbrado con el pdf modificado.

Preview

= open 7 g Ooere
il = [ i P R
Docusmert Fl. o5 P R -
B9 adkes POF Bl Fanss Tods Ve
1 Mierosck KPS Fle T Freven
n A
T HTML Fee
P TotFe
“! Ach Tex He. Empresa de pruebas & Chents de pruebas.

= Mcroso Werd e

XAXXO10101000
OoenDgamet Wiker e s

MEXICO cF 52156

presion de un comprobants fiscal digital
10 dé Cemicaco
800

104
Matapac
Mazica

cP 5156

Tipo de cambio:

Gerwenl a1

TEOTITTTA0G38 VA 1600 000 palela fadx Gou T HEH ke
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6. El editor se va abrir cada que hagamos una factura, si ya no queremos que lo haga
repetimos los pasos 2 y 3, y a continuacidén colocamos un apostrofe antes de la palabra
f.DesigneON() o bien borramos la linea.

Nota de credito

1. Para realizar una nota de crédito ya debemos tener dados de alta el o los articulos y el

cliente.

2. Enla barra de tareas, con todos los mddulos, seleccione el médulo Ventas,

“Devoluciones”

3. Enlaventana del asistente seleccionamos alguna de las opciones Devolver de una factura
o Devolver de una remision solo si existe un documento con que relacionarlo, sino solo
damos clic en siguiente.

=8
Inicio

Datos
generales.

T.C.

o
J

Articulos.

Finalizar

Asistente para Devoluciones

Devolver de una factura

Devolver de una remision

Indique la estacidn y el mimero de Remisidn o factura
de la cual ge va a realizar la devolucidn.

Serie del ’7’% ’7’%

documento
Puede presionar el botdn regresar en cualguier momento
para realizar cambios en pantallas anteriores.

Por favor presione el botdn siguiente para continuar.

Cancelar <Alras (F4) Siguiente [F5) >

4. Nos solicitara seleccionar el cliente, lo seleccionamos y damos clic en Siguiente

5. Asistente para devoluciones, - X

Inicio

Datos

generales.
‘Almacén ¥y

T.C.
J‘Alliculus.

Finalizar

Llene los datos generales de la devolucion.

(0oooo =
Cliente de pruebas

domicilio pruebas EXHACIENDA DE PURISIMA
METEPEC MEXICD MEXICD

Clave del cliente

Clave del vendedor [par
omisian es la persona que
tiene registrado el cliente |

MNumero de lista de precios a
manejar con el cliente en esta
wenta

B &F

[\/Endednr generico

LCancelar <Afras [F4] Siguiente [F5) »
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5. Enlaventana que nos aparece la seleccién de monedas y tipo de cambio de ser moneda

nacional damos clic en siguiente, de lo contrario seleccionamos el tipo de cambio y Ia

moneda para después dar clic en siguiente.

6. Laventa que sigue es para la seleccidon de cada uno de nuestros articulos, lo seleccionamos
colocamos la cantidad de articulos y presionamos F9 para que suba a la maya de datos, o
bien si seleccionamos en el paso 3 algin documento a afectar seleccionamos recuperar
partidas de venta después damos clic en siguiente.

[ Asistente para devoluciones,

Inicio

Datos
| generales.

Almacén y
T.C.
‘All iculos.

Finalizar

Para recuperar
partidas de venta
de un clic agui

- x

Articulo | Cantidad | Precio |Descuentn % [ Importe | Impugsto |Desc:|i‘

KT

Articulo Cantidad

T = e = e =

IV afectar inventario [F7]

Clave » presentacion  Cant.x Pres.

FiE

Almacen  Lista Precio Desc.  Impuesto

| =

Importe

V¥ Desglozar Impuesta

Impuesto
Donativo

Total

LCancelar | <Atras [F4)

| Siguiente [F5) » |

7. Por ultimo, solo nos resta finalizar el proceso para que nos genere la factura damos clic en
Finalizar y el sistema nos arrojara la nota ya timbrada.

Editar formato Nota de crédito

1. Para editar el formato en la V.117 hay que entrar al Business, “Business Manager”.

2. Unavez en esa ruta nos dirigimos a: Configuracion, Personalizacion, formatos del sistema,

buscamos el formato NOTACREDITOCFDI y damos doble clic para abrir el codigo.

B USUARIO SUP EN ESTA... — a

siness

Business Manager

Acerca de...

4 Contabilidad

4+ Pagodeservicios

4+ Tiempoaire

+ Facturacion Electronica

+ Configuracién

4 Programacién

*|®

.= . ¥ &SR

) Operacién
.1 Reportes

B
TICKET2016

Atras Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Nuevo
&) Business Formato Descripcion
.} Catalogos 5
E FACTURACFDI Emite facturas en formato CFDI

Fofmato de tickét para la version 2016

@) _lIngresos | Egresos $
s
T

..y Estaciones de trabajo
_.1 Usuarios
.1 Monedas del sistema
) Impuestos
~..y Almacenes
__y Tipos de movimientos de inver
-, Conceptos de cuentas por cob
.1 Conceptos de cuentas por pag
-y Conceptos de Ingresos
.1 Conceptos de Egresos

Procedimientos o rutinas ¢
scripts .NET

o) Grificos

t.-_] Definicién de menus

NOTACREDITOCFDI

COMPRAS

B
CORTEX

B
CORTEZ

5
TICKET

=
FACTURACARTACBB

El
CAMBIODETURNO

B
ENTRADAS

5
DEVCOMP

=
ORDEN

5
PEDIDOS
<

_Notglde crédito en fnm_\amCFi)l
_Formato/de compras,

Corte parciakdel dia

Corte total del dia

Formato de Tickets

Formato de factura (carta) para el CBB
Comprobante de cambio de furno
Formato de entradas al inventario
Formato de devoluciones de compra
‘Ordenes de compra

Pedidos

il14
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3. La NOTA DE CREDITO y La FACTURA usan el MISMO formato por lo cual no es necesario
editarlo, pero de querer editar abrimos el cédigo y nos vamos a la linea 489, solo hay que
borrar el apostrofe al inicio de la linea.

4. Guardamos los cambios, cerramos el formato y procederemos a generar una nota de
crédito, ahora notaran que, al momento de dar finalizar, nos abrira el editor de formato de
factura, en este editor haremos los cambios que deseamos a nuestro formato.

5. Una vez hecho los cambios guardamos, posteriormente nos vamos a la vista previa el
sistema nos mostrara el formato con los cambios aplicados, para guardar el pdf nos vamos
al menu, seleccionamos sabe y escogemos archivo PDF lo guardamos y ya tendremos
nuestro timbrado con el pdf modificado.

Recepior

digital

Unidad Cantidiad Precio Importe

[ TSR VA TE0 T80 pale e v T R W

6. El editor se va abrir cada que hagamos una nota de crédito, si ya no queremos que lo haga
repetimos los pasos hasta el No. 3 y colocamos de nuevo el apostrofe que quitamos.

CONFIGURACION EN LA NUBE

Para la configuracién en la nube con clientes con registro, deben contar con su usuario y contrasefia
para poder hacerlo.

1. Debemos abrir el sistema, una vez abierto se mostrara la barra de tareas, con todos los
madulos, seleccione el mddulo Configuracion, “Registrarse en la nube “:
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= Configuracion

Registrarse en la nube

3. Nos aparecera la ventana donde pedira los datos de la cuenta, nosotros daremos clic en
‘Registrarse en POSTOOLS:

[3 Detos pars opersr en ls nube = o b

Daliae di eusmla die posiosts

Llziamine

0 Uzar POSTools para control de
UEUATHIE

Sevia do Facturacitn [Dpcionsl]

[
FPazzword |
Nombee de sucursal | O E::Aﬂ_lﬂ-ﬁﬂm Drasctony
Al |
Ciilaga pastal I -

Buscar colonia

Colomas |

|

Umidad de negocios

Cuenlas maeslig o dominios |

Leer terminos y condiciones de wso

B A (59 i ] ik do usn

icadon du et di o [Degm on Blanco @ ex wna inctalacidn neeyal
5i pa contaba con un |dentificado de sste MyBusiness POS consulte con su cusnla
En POSTOOLS com an Dperacuin - dizpocsilivo: copie p pegue ol [

Aceptar Registrarse en POSTOOLS Cancelar

2. Nos va a dirigir a una pestafia en nuestro explorador web, en donde nos solicitara los datos de
la cuenta a crear:

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6
2.7

Nombre del negocio: serd el nombre de nuestra cuenta en la nube
Correo: correo electréonico maestro de la cuenta

Nombre: Nombre de nuestro negocio.

Teléfono: teléfono de nuestro negocio.

Password: Contrasefia de nuestra cuenta

Repetir password: repetimos nuestra contrasefia

Registrar: una vez colocados los datos se crea la cuenta.
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21 wnibre de negodio (Comienza con una letra, sin CUENTAPRUEBAS
- espacios y miximo 20 caracteres)
2.2 Correo facturacionelectronicad My DUSINEsSSpos. com
2.3 Nombre EMPRESA PRUEBAS
24 Teléfono 1994567
2.5 Fassword (TT]
Fepetir password L
16
- - Registrar

3. al dar en registrar el sistema nos va a redireccionar a la pagina de inicio de postools quiere decir
gue ya esta correcto nuestros datos, ahora regresaremos a MyBusiness POS V17.

4. Unavez que regresamos a MyBusiness POS V17 seguiremos viendo la venta de registro de la
cuenta en MyBusiness POS aqui es donde capturaremos los datos de nuestra cuenta que recién
dimos de alta:

4.1 Usuario colocamos el nombre la cuenta, que es el dato que dimos en el punto 2.1

4.2 Password: la contraseia de nuestra cuenta

4.3 Nombre de sucursal: es el nombre con el que identificaremos nuestro dispositivo en la
nube.

4.4 Almacén: es el almacén que usaremos.

4.5 Cédigo Postal: es nuestro cédigo postal que nos ayudara a encontrar la colonia.

4.6 Unidad de negocio: es un dato opcional y sirve para identificar a nuestra sucursal dentro
de un grupo o familia de nuestro negocio.

4.7 Cuentas maestra o dominios: es el correo electrénico maestro de la sucursal o bien de la
empresa.

4.8 Usar POSTools para control de usuarios: activar esta opcidn sirve para que solo se pueda
loguear un usuario registrado en la nube, este tipo de acceso es un poco mas lento que el
tradicional, ya que al conectarse a la nube valida los permisos del usuario que este
ingresando.

4.9 Usar Azure Active Directory para login. Este acceso solo es para aquellas personas que
tengan una cuenta en Azure Active Directory.
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O3 Datos para operss an b nskie = o ™

Dstos de cusnta de posiools

4.1 Wawari: [ Usar POSTooks para control de 4 g
LTET TP B =

4.2 Fazoword |---
Usar Azue Active Directory

4.3 MHombee de sucursal [ZoMAsSFRECIDS =) M’-: h-nil:a e 4.9

4.4 Almacén [

=
4.5 Ciéndege postal [sozsn Buscar colonia
Colonia Copulitlan Contro

Serme de facturacitn [Dpcional]

4.6  Unidad de negocies |

4.7 Cuenta: massiva o dominsos |
Lear terminos y condiciones de use

Aceplo los terminos y condicsomes de uso

I ificador de este itiva [Defar en blanco =i s una instalacsin mueval
Si pa contaba con un ificador de este i POS con su ceenta
En POSTOOLS com en Dperacidn - dispositivas copie p pegue o 1D

Acaptar Registrarse an POSTOOLS Cancelar

5. Al terminar de registrar los datos seleccionamos el check para aceptar los términos y
condiciones.
6. Damos clic en el botdn ‘Aceptar’ y nos aparecera una ventana diciendo que los datos estan

correctos o no.
7. Al entrar de nuevo a la opcidn Registrarse en la nube el sistema ya nos habra creado el id del

dispositivo.

C3 Datos pars cparar en by nube _ o »

Datos de cuenta de posioolks

Ll zwsano: CUEMTAPRUEBAS o Uszar POSTooks praca control de
Fazrword |"-
Uaar Azwme Active Directory

Hombra do sucursal |zuﬂ,ﬂ,5PﬂEuD5 o pada logn
Almacén [1
Ciivdsgo poztal

|5nm Buscar colonia
Caolonia |C“Hﬂ§n Conlro

Sene de facturacidn |0 pcicnal]

Uinidasd die megocios |

Cusnta: massiia o dominen: |
Leer lerminos y condiciones de uso

Acepio los terminos y comdicsone: de uso

Identificado de este dispositivo [Degar en bl & 25 una instalacein
Si pa conlaba con un Identificador de este Mplusiness POS consulle con su cuenla
En POSTOOLS com en Dpesacidn - dizpozitivas copie p pegue el 1D

Iﬁmm-m A- A0S B0 7SS S Ed O I

fAcaptar ‘ Ragistrarse an POSTOOLS Cancelar
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TIEMPO AIRE

Para la versidon 2017 de MyBusiness POS ya no es necesario realizar la instalacion del servicio de
Tiempo Aire ya que viene incluido en el instalable de nuestro software de punto de venta.

De igual forma, tampoco es necesario realizar la actualizacion de los procedimientos que se
requerian en las versiones anteriores.

Operacion y funcionalidad de Servicios TAE Servicios
TAE es un componente para poder vender recargas de tiempo aire para celulares de las
compafiias: TELCEL, UNEFON, IUSACELL, MOVISTAR Y NEXTEL.

Consulta de nliimeros de cuenta de pago

En este icono se muestra la informacién de los nimeros de cuentas bancarias que son utilizados
para que se puedan hacer depdsitos en efectivo o por transferencia. Para poder visualizar todas
las cuentas a las cuales puede realizar los depdsitos o transferencias es necesario abrir el menu
Tiempo Aire y dar clic en la opcidn que se muestra en la siguiente imagen:

-  Tiempo aire

Informacidon de cuentas para pago

Informacicon de cuentas

Beneficiario: MyBusiness POS Desarrollos, S A de CW.
Banco: Banamex

Sucursal: 7006

Cuenta: 67163538

Clabe: 002420700667 163585

Beneficiano: MyBusiness POS Desarrollos, S A de CW.
Banco: Bancomer
Sucursal:- 0114

Registro y alta del punto de venta

= Tiempo aire

Informacién de cuentas para pago

Registro y alta del punto de venta

Registrar. v «
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Aunque el componente Servicios TAE estd disenado para que desde cualquier operacion se lleve a
cabo el registro y alta del punto de venta si es que no realizo este paso como primera instancia, se
recomienda que sea el primer paso para poder operar todas las funcionalidades. Cuando el
proceso finaliza se envian datos a la cuenta de correo indicada y estos datos serviran para poder
activar mas estaciones de trabajo.

En caso de que su punto de venta se encuentre registrado aparecerd un mensaje advirtiendo que
si continua con el proceso los datos anteriores se eliminaran y se generard un nuevo registro de
punto de venta. Debe tener cuidado ya que si decide hacerlo su saldo para recargas no se
transfiere automaticamente a la nueva cuenta.

Se ha detectado que ya tiene regisirado este punto de
venta, si continua con este proceso los datos anteriores
se eliminaran, aln asi desea continuar

Activacion de una nueva estacion de trabajo.

Activacidn de una nueva estaciéon de trabajo

Esta funcionalidad del componente Servicios TAE sirve para poder dar de alta un nuevo punto de
venta que funcionard con los mismos datos del primer registro que se origind, simplemente es un
asistente para poder activar la operatividad en tantas estaciones de trabajo como se requieran,
solo basta con capturar el IDPOS, nombre y correo que fueron enviados por correo electrénico a la
cuenta de cuando se registrd y dio de alta el IDPOS.

En caso de que su estacidn de trabajo se encuentre registrada aparecerd un mensaje advirtiendo
gue si continua con el proceso los datos anteriores se eliminaran y se generara un nuevo registro
de estacién de trabajo. Debe tener cuidado ya que si decide hacerlo su saldo para recargas no se
transfiere automaticamente a la nueva cuenta.
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Reportar pago o abono.

= Tiempo aire

Reportar pago o abono

Este mddulo sirve para poder reportar los pagos que se realizaron a alguna de las cuentas
bancarias activas para poder abonar a su cuenta.

MEBPSO004568CDTAA
Jorge Luis Requena

irequenad 1 @hotmail.com

viemes , 30de junio de 2017

Los dates marcades con () son obligatonios

e | o |
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Consulta de pagos o abonos.

= Tiempo aire

Consulta de pagos o abonos

Esta funcionalidad sirve para poder consultar el estatus de los pagos que fueron realizados en un
dia especifico, es muy importante invocar este médulo ya que ayudara a poder actualizar el monto
del saldo con el que se cuenta para poder realizar recargas de tiempo aire, el tiempo que debe
esperar para saber si su abono ya fue aplicado o no es de aproximadamente 1 hora después de
haber reportado el pago. Si alglin pago fue rechazado el mismo asistente le informara el motivo
por el cual aun no se pudo conciliar su pago reportado.

Al dar clic en esta opcidn aparece la siguiente ventana donde se puede seleccionar el rango de
fechas deseado y aparece la informacion correspondiente:

. ﬂg onsulta Diposito “ | .
lunes ,30de ensro  de 2017 > viemes , 30de  junio de 2017 ¥

Banco | Maonto | Fecha | Referencia | Mensaie | Respuesta

Busca informacion
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Consulta de saldo

= Tiempo aire

Consulta de saldo

-

Una vez realizado el reporte de pago y consultado el estatus de los mismos puede consultar el

saldo disponible para realizar recargas de tiempo aire.

Al dar clic en esta opcidn aparece la siguiente ventana:

$6.00

Aceptar [

Consulta de Recargas.

= Tiempo aire

Consulta de recargas

Esta opcidn nos permite consultar los datos de las recargas que se han realizado por un rango de
fechas.
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Al dar clic en esta opcidn aparece la ventana para seleccionar el rango de fechas y dar clic en el
botdn [Busca informacion].

Un ejemplo de este tipo de consulta es el que se ve a continuacion:

lunes |, 30 de enero de 2017 = viemes . 20 de Jjunio de 2017 =
Fecha_emision Hora_emision Crodigo_Respuesta Respuesta_Proveedor
03,037,207 11:12:53 o Transaccion Aprobada
04/04,2007 12:01:51 o Transaccion Aprobada

Bca informacion _orceiar_|

Realizar recargas de tiempo aire.

Después de haber registrado su punto de venta, reportado algln pago, consultado el estatus de
sus pagos y esta totalmente seguro de que tiene saldo disponible para realizar recargas de tiempo
aire su sistema estara totalmente listo para poder vender recargas.

Para poder vender tiempo aire ingrese al punto de venta de su sistema MyBusiness POS y teclee la
clave del articulo de tiempo aire que desea vender de acuerdo a lo siguiente:

|Cliente |5Y5 I% " Cliente de mosuador | [i] EJ
Vendedor [sYS [ERfa ‘ ' : _ @

2 Rocarga deemposire (=] - =
— ta  |Precio Importe | |

MyBusiness POS

Ya puedes realizar recargas Alo,
los montos que puedes cobrar
{ \\\\ son desde $10 hasta $50
v SR
/ ™
| |
&= )

Soporte técnico

El POS mas simple...

MyBusiness POS Desarrollos, S.A....

Declaracion de privacidad de informaci...

- SUP ESTACIONO1 Hora: 30.08-2017 09:54:10-57

I O X T
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e RTELCEL = Recarga de tiempo aire para equipos TELCEL

* RMOVISTAR = Recarga de tiempo aire para equipos MOVISTAR
¢ RIUSACEL = Recarga de tiempo aire para equipos IUSACEL

¢ RUNEFON = Recarga de tiempo aire para equipos UNEFON

¢ RNEXTEL = Recarga de tiempo aire para equipos NEXTEL

Si la recarga se realizd correctamente se colocara una partida con el articulo de tiempo aire

vendido y se mandara a imprimir un ticket con los datos de la recarga realizada, de lo contrario se

mostrara un mensaje indicando el por qué no se pudo realizar la recarga.

PAGO DE SERVICIOS

Para la versidon 2017 de MyBusiness POS ya no es necesario realizar la instalacion del servicio de
Tiempo Aire ya que viene incluido en el instalable de nuestro software de punto de venta.

De igual forma, tampoco es necesario realizar la actualizacion de los procedimientos que se

requerian en las versiones anteriores.

Operacion y funcionalidad de Pago de Servicios.

Para poder vender el pago de servicios es necesario definir un articulo que nos permita cobrar la

comisidn de la forma que se ve en la siguiente imagen:

ALTA Comisién pago de servicios

Articulo | Liztas adicionales, existencias por almacen, familiag | Infarmacidn adicional I

COM %

Descripcion  [Comisién pago de zervicios

Articulo

Linea |s*rs |-§=- Impuesto |s*rs |-§=-
Marca |s*rs |§f’ Ubicacién  |SYS |-§=-
Fabricante ISYS IE
Costo Ultime  [0.00000 Peso: | Unidad [NA
Costo I Ezxistencia I
l Precio de lista:  |10.00000 % Utlidad
l Plecio 2: I = Utlidad Cantidad: I
Precio 3 I Z% Uilidad I Cantidad: |
Informacidn |
Imagen I

Se sugiere que el precio sea de $ 10.00 (diez pesos 00/100 M.N.)

Guardar v Salir [F4) |
Guardar [F5) |
Sucursal [F7) |

Frovesdores [F8)
Preszentaciones [F9] |
Componentes (F10) |

Aszociadas [F11] |

Cambio de clave |

Ofertas |
Datos adicionales |
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¢éCuales son los servicios que puedo pagar?

Axtel, Cablemas, CFE, Dish, Gas Natural, Infonavit, Planes lusacell, Izzi, Maxcom, Sky, Tags PASE-
IAVE, Tags Televia, Megacable, Telmex, Total Play, Prepago Skype

Reportar abonos.

= Pago de servicios

Reportar abonos

Esta opcidn nos abre la ventana donde capturamos los datos que nos permitan reportar el pago
hecho para poder cobrar los servicios de nuestros clientes.

MBPSDD04S68CDTAA
jrequenad1@hotmail .com

viemes , 30de jumio de 2017 -

Los datos marcades con (*) son obligatorios

Aplicar Cancelar |

Consulta de abonos.

== Pago de servicios

Consulta abonos
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Esta funcionalidad sirve para poder consultar el estatus de los pagos que fueron realizados en un
dia especifico, es muy importante invocar este mddulo ya que ayudara a poder actualizar el monto
del saldo con el que se cuenta para poder realizar recargas de tiempo aire, el tiempo que debe
esperar para saber si su abono ya fue aplicado o no es de aproximadamente 1 hora después de
haber reportado el pago. Si algiin pago fue rechazado el mismo asistente le informara el motivo

por el cual aun no se pudo conciliar su pago reportado.

Al dar clic en esta opcidn aparece la siguiente ventana donde se puede seleccionar el rango de
fechas deseado y aparece la informacion correspondiente:

viemes . 30de junio de 2017 x viemes ,30de junio de 2017 x

Banco | Manto | Fecha | Referencia | Mensaje | Respuesta

Busca informacion

Consulta de operaciones realizadas.

= Pago de servicios

Consultar operaciones realizadas

Esta opcidn se utiliza para consultar la informacién referente a los cobros de los servicios hechos
dentro de un rango de fechas.

Al dar clic en el botdn aparece la siguiente ventana:
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lunes ,30de enero de 2017 » viemes , 30de junioc de 2017 *

| Morto | Fecha_emision | Hora_emision | Codigo_Respuesta | Respuesta_P | Folio

Busca informacion

Consulta de saldo.

= Pago de servicios

Consultar saldo

Una vez realizado el reporte de pago y consultado el estatus de los mismos puede consultar el
saldo disponible para realizar recargas de tiempo aire.

Al dar clic en esta opcidn aparece la siguiente ventana:
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Realizar cobro del pago de servicios.

Entramos al punto de venta y capturamos la clave RSERVICIOS y le damos [Enter]
- SUP ESTACIONO1 Hora: 30-06-2017 10:46:40-->10

@ ¥ Tou

Aparece la siguiente ventana:

sl Pago de Servicios = B |

" Questions?
VESOSIMEsSE Qsuddesarrolios, S.A. de C
Desarrollo'Honradez e Inteligencia
Avisos: Usuarios finales y Distribuidores
***A los usuarios de recargas de tiempo aire.

Se les comunica que las recargas de AT&T, como tal no estidn
recargas de Iusacell, Unefon, Nextel, ya que son la misma companiiz

4 »
Proveedor * | j
SKU -

Monio a pagar =

Referencia *

Confirmacion -

Los datos marcades con () son obligatorios

Aceptar Cancelar

En la ventana anterior realizamos lo siguiente:

A). - Abrir la lista desplegable “Proveedor” que es donde tenemos los servicios disponibles por
cobrar y ésta se va actualizando automaticamente conforme se van liberando mas servicios.

| |
AXTEL a
CABLEMAS

CFE

DISH

GAS NATURAL

INFONAVIT

IUSACELL SECSA

IZZ| v

m
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]

SKY
TAG PASE IAVE 1000

TAG PASE IAVE 200

TAG PASE IAVE 400

TAG PASE IAVE 500

TAG PASE IAVE 600

TAG PASE IAVE 700 &

[ |

TAG PASE IAVE 800 E
TAG PASE IAVE 900

TARJETAS SKYPE

TELEVIA 100

TELEVIA 200

TELEVISION MEGACABLE

TELMEX

m. |

o] |

TOTAL PLAY E

B). - Se captura el monto a pagar indicado en el recibo del servicio y la referencia correspondiente.

COMO CREAR UNA NUEVA EMPRESA

Procedimiento para crear una nueva empresa en MyBusiness POS 2017.
1.- Cerrar MyBusiness POS 2017.

2.- Ubicarse en la siguiente carpeta:

Equipo » Disco local (C:) » Archivos de programa (x86) » MyBusiness POS » MyBusiness POS 2017 » dbvacia

Incluir en biblioteca = Caompartir con v Nueva carpeta
Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
Ll,j MWyBusinessP 052017 17/01/2017 01:44 ... SQL Server Databa... 100,608 KB
| & MyBusinessP0S2017_log 17/01/2017 01:44 ... SQL Server Databa... 16,576 KB

3.- Copiar los archivos del punto anterior en otra ubicacién de su equipo, por ejemplo: Mis
documentos.

4.- Cambiar el nombre de los archivos copiados para que tengan un nombre diferente a la base de
datos original de la versién 2017, por ejemplo:

MyBusinessPOS2017N
MyBusinessPOS2017N_log

5.- Copiar los archivos del punto anterior y pegarlos en la ubicacion: C:\MyBusinessDatabase
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6.- Entrar a MyBusiness POS, abrir el menu Configuracién y dar clic en la opcién que se muestra a
continuacién:

Manejo de conexiones a la base de datos

NP

7.- En la ventana que aparece, seleccionar el nombre de la conexién que tiene MyBusiness POS
2017 por omisidn y darle clic al boton [Modificar].

8.- Copiar la cadena de conexién que se encuentra en la ventana que aparece y se sefiala en la
siguiente imagen:

Empresa [EMPRESA, S.A. DE C.V.
Servidor |- \SQLEXPRESS
Base de datos |E:\My[‘ i Database\MyB usi POS2016.mdf
Puerto del servidor |-I 400
Usuario |sa
[] Usar base de datos local
Password |-I 2345678

Provider=8SQLNCLI1l; Server=(localdb) \MyBusinessP0S3; Integrated Security=8SSPI; ‘
ZttachDbFileName=C: \MyBusinessDatabase\MyBusinessPOS2017.mdf;

9.- Dar clic en el botén [Cancelar].

10.- En la ventana anterior (con el titulo “Listado de conexiones a la base de datos”) dar clic en el
boton [Nuevo].

11.- En la ventana que aparece colocar la siguiente informacidn y copiar la cadena de caracteres
que se copid en el punto 8 y cambiar el nombre de la base de datos como se sefiala a
continuacién:

Empresa NUEVA

Servidor |,\snLExanss

Base de datos [E:x inessD atabase\ inessP0S52017N.mdf

Puerto del servidor | 1400

Usuario [+a

[J Usar base de datos local

Password [12345678

Provider=sSQLNCLIll;Server=(localdb) \MyBusinessPOS; Integrated Security—sSSPI;
ZttachDbFileName=C:\MyBusinessDatabase|MyBusinessP0OS201 /N.mdE;]

Generar cadena
de conexion

Aceptar

Probar conexién

Cancelar
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12.- Dar clic en el botén [Probar conexién] y debe aparecer el siguiente mensaje al que le da clic en
[Aceptar].

Mepsis L e —— - |
Conexion exitosa

Aceptar

13.- Dar clic en [Aceptar] para que se cierre la ventana actual y clic en [Salir] en la primera ventana.

14.- Cerrar MyBusiness POS y al volver a abrir aparece la siguiente ventana con las dos opciones de
empresa con las que se puede trabajar:

g n o
#L Seleccione la empresa con la que desea trabaja

Empresa [
~AEMPRESA, S.A.DEC.V.
ZNUEVA

Eliminar referencia a la
| Aceptar \ Cancelar empresa

Como agregar datos generales de la empresa

1. En el business manager, usuarios, derechos de la barra de tareas:
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«._ = Q). ¥ g B
Atrds Adelante Buscar Borrar Copiar  Nuevo
|G Business Usuario | Nombre Area | A
oneracr A
Operacion Ver »
Reportes
Ingresos | Egresos § Muevo \
= %% Configuracion L i
: Puntos remotos Eree
o Estaciones de trabajo Cambiar
Propiedades
- Monedas del sisterma
; Impuestos Derechos del Business Manager
Almacenes i ion del sist ‘i
Tipos de movimientos de invel nterrumpir cperacion del sistema
Conceptos de cuentas por cob I Derechos en la barra de tareas I
Conceptos de cuentas por pag Derechos de ventas
Conceptos de Ingresos i E,
Conceptos de Egresos - Asignar todos los reportes
) Empleados — .
., Personalizacién / Procedimientos de usuario
/ Mo existen procedimientos
2. Seleccionar Agregar opcion
Derechos del usuario: [E05 ] [USUARIO SUPERVISOR DEL SISTEMA =

| Vertas

I Punte de vents
W Punto de vernta cfdsico

v Caja cobro ( i — L i

v Pedidos de clienfes

I~ Purnfo de venlta (Touch Screer)

v Facliras

¥ Remisiones

v Clienfes

= Importar desc

] |

~ i e

g =
‘*&‘-\
Agr o)

=3
Do

Agregar opcion | |

v

Guardar

«»

Guardar y salir

]

o oo oz o o oz o
e e Y

\ g
plepleplepleplepleple

poT

3. Capturar como se como se muestra en la imagen:

¥ Opci6n activa

Tipo de objeto -
que ejecula Programa ;‘l

| Barra ;\l I()Dnﬂgurauc')n
Opcién [configgenera 4
Descripcion |DatDs generales de la empresa
Imagen Imodiﬂcar,jpg

Objeto

IEJECUTAOPC\[}NESBA\ :Al IEJSCIA.E las opciones de |a barra de tareas

4. Dar clic en Aceptar.
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Dar clic en Guardar y Salir.

ALALAN LALAE I

e

Guardary salir

Después en Configuracion, Personalizacion, en procedimientos y Rutinas de usuario, de
lado derecho seleccionar “EJECUTAOPCIONESBARRA” y abrirlo con doble clic:

Conceptos de cuentas por cob

Conceptos de cuentas por pag JECUTAOPCIONESBARRA
Conceptos de Ingresos

Conceptos de Egresos = .TIHER

Empleados -

Personalizacion | Bmoo7

Formatos del sistema

Reportes " |comprasoog
g

Scripts NET ~ | | GENPAGOSD04
Graficos —
-~y Definicién de menus = | cauDINVOD1

7. Agregar el cddigo de la imagen y guardar

Case "etiguestas"

Me.etiquetas

Case "ConfigGeneral"

Me.ConfigGeneral

- = Q. ¥ B
Atras Adelante | Buscar Borrar  Copiar  Nuevo
@ Business Formato Descripcion
.1 Catdlogos Y % J/
"} Operacién PUNTOVOOT Al cerrar el punto deventa /
_) Reportes L E— . .
J Ingresos / Egresos § PUNTOV062 Cuando se cambia de renglon en el punto de venta cuando es
[El-% Configuracién gL
J Puntos remotos PUNTOVOT9 Antes de salir del punto de venta
J Estaciones de trabajo —LE
.1 Usuarios PUNTOVO0S0 Cuando se presiona un tecla en el punto de venta
J Monedas del sistema Tt
.. Impuestos PUNTOVO029 Antes de aceptar el dato que se captura en la malla
J Almacenes o
Tipos de movimientos de invel |_ | COBRORAPIDO001 Antes de llamar & la forma de cobros

Ejecuta las opciones de la barra de tareas

Ocurre cada 30 sequndos

Procedimiento antes de eliminar un objecto

Cuando finaliza una compra
Genera los pagos sequn la opcion seleccionada

Reporte de optimizacion de inventario

End Select

End Sub

8. Reiniciar el sistemay ya podra ver la opcién al final de las opciones de configuracion.

Editor del formato de ticket
Conexiones para la pantalla de touchscreen

Datos Generales de la empresa b

m
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